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स्थानीय राजपत्र 

बलेफी गाउँपामलकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड-१     सङ्ख्या-६      बलेफी    स्थानीय राजपत्र     प्रकाशित मिमत २०७४/०९/०५ 

भाग-२     

बलेफी गाउँपामलका 

गाउँ काययपामलकाको कायायलयको सूचना 
नेपालको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामलकाले बनाएको तल लेशखए बिोशजिको मनयिािली सियसाधारणको 

जानकारीको लामग प्रकािन गररएको छ। 

बलेफी गाउँ काययपामलकाको मनणयय िा आदेि र अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण (काययविमध) 
मनयिािली, २०७४ 

प्रस्तािना : बलेफी गाउँ काययपामलकाको मनणयय िा आदेि र अमधकारपत्र लगायतका अन्य केही मलखत 
प्रिाणीकरण गने विमध र प्रवियालाई व्यिशस्थत गनय िाञ्छनीय भएकोले, नपेालको संविधानको धारा २१४ को 
उपधारा (४) बिोशजि बलेफी गाउँ काययपामलकाले देहायको मनयिािली बनाएको छ ।  

 

पररच्छेद-१ 

प्रारम्भ 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यस मनयिािलीको नाि "बलेफी गाउँ काययपामलकाको मनणयय िा आदेि 
र अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण (काययविमध) मनयिािली, २०७४" रहेको छ । 
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(२) यो मनयिािली तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषा : विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेिा यस मनयिािलीिा, 
(क) "अध्यि" भन्नाले गाउँ काययपामलकाको अध्यि सम्झन ुपछय ।  

(ख) "उपाध्यि" भन्नाले गाउँ काययपामलकाको उपाध्यि सम्झन ुपछय ।  

(ग) "काययपामलका" भन्नाले संविधानको धारा २१५ बिोशजि गठित बलेफी गाउँ काययपामलका 
सम्झन ुपछय ।  

(घ) "प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत भन्नाले गाउँ काययपामलकाको प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत 
सम्झन ुपछय ।  

(ङ) "गाउँपामलका" भन्नाले संविधान बिोशजिको गाउँपामलका सम्झन ुपछय ।  

(च) "प्रािाशणक प्रमत" भन्नाले मनणयय िा आदेि र अमधकारपत्र प्रिाशणत गने अमधकारीले 
हस्तािर गरेको सक्कल प्रमत सम्झन ुपछय । 

(छ) "मलखत िा कागजात" भन्नाले देहायका विषयसँग सम्बशन्धत मनणयय िा आदेि िा 
तत्सम्िन्धी अमधकारपत्रसँग सम्िशन्धत मलखत िा कागजात सम्झन ुपछय: 

(१) गाँउ काययपामलकाले बनाएको नीमत, मनयि, मनदेशिका, काययविमध,  

(२) गाँउ काययपामलकाले जारी गरेको आदेि,  

(३) गाँउ काययपामलकाद्वारा पाररत प्रस्ताि,  

(४) गाँउ काययपामलकाले जारी गरेको अमधकारपत्र,  

(५) गाँउ काययपामलकाले गरेको मनणयय,  

(६) गाउँ काययपामलकाबाट मनयशुि हनुे पदको मनयशुि पत्र, सरुिा तथा अिकाि पत्र,  

(७) गाउँ काययपामलकाले जारी गरेको सूचना तथा मसजयना गरेको तथयांक िा अमभलेख 
सम्िन्धी मलखत िा कागजात,  

(८) प्रचमलत कानून बिोशजि प्रिाणीकरण गनुय पने अन्य मलखत िा कागजात ।  

(ज) "सभा" भन्नाले संविधानको धारा २२२ बिोशजिको गाउँसभा सम्झन ुपछय  

(झ) "संविधान" भन्नाले नेपालको संविधानलाई सम्झन ुपछय  

(ञ) "सूचना तथा अमभलेख केन्र" भन्नाले गाउँपामलका अन्तगयत स्थापना भएको मनयि ११ 
बिोशजिको सूचना तथा अमभलेख केन्र सम्झन ुपछय । 

 

पररच्छेद-२ 
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मलखत िा कागजातको प्रिाणीकरण काययविमध 

३. मनयिको प्रिाणीकरण काययविमध : (१) काययपामलकाले बनाएको मनयि काययपामलकाको बैिकबाट स्िीकृत 
भएपमछ अध्यिले प्रिाणीकरण गनेछ ।  

(२) अध्यिले उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण गदाय नेपाली कागजिा तयार गररएको 
मनयिको कम्तीिा चार प्रमतिा मिमत सिेत उल्लेख गरी हस्तािर गनुय पनेछ र  

त्यस्तो प्रािाणीक प्रमतिध्ये एक एक प्रमत देहाय बिोशजिका मनकायिा पिाउन ुपनेछ- 

(क) प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतको सशचिालयिा,  
(ख) सूचना तथा अमभलेख केन्रिा,  
(ग)  संघको संघीय िामिला हेने िन्त्रालयिा,  
(घ)  प्रदेिको गाउँपामलका हेने मनकाय (िन्त्रालय िा विभाग) िा,  

(३) सूचना तथा अमभलेख केन्रले उपमनयि (२) बिोजि प्रिाणीकरण भएका मनयि प्रकािन 
गरी गाउँपामलकाका सबै िडा कायायलयिा पन्र ठदनमभत्र पिाउन ुपनेछ ।  

(४) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको मनयि प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले सियसाधारणको 
जानकारीको लामग साियजमनक गने व्यिस्था मिलाउन ुपनेछ ।  

४. नीमत, मनदेशिका तथा काययविमधको प्रिाणीकरण : (१) काययपामलकाले बनाएको नीमत, मनदेशिका तथा 
काययविमध प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले तीन प्रमतिा हस्तािर गरी प्रिाणीकरण गनुय पनेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएको प्रािाशणक प्रमतिध्ये एक प्रमत प्रिखु प्रिासकीय 
अमधकृतको सशचिलयिा, एक प्रमत कायायन्ियन गने सम्बशन्धत मनकायिा र  अको प्रमत सूचना तथा 
अमभलेख केन्रिा पिाई कायायन्ियन तथा अमभलेखबद्ध गनुयपनेछ । 

(३) सूचना तथा अमभलेख केन्रले उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएका नीमत, मनदेशिका 
तथा काययविमध सबै िडा कायायलयिा पिाउन ुपनेछ ।  

(४) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको नीमत, मनदेशिका तथा काययविमध प्रिखु प्रिासकीय 
अमधकृतले सियसाधारणको जानकारीको लामग साियजमनक गने व्यिस्था मिलाउन ुपनेछ ।  

५. काययपामलकाको मनणयय तथा प्रस्तािको प्रिाणीकरण : (१) काययपामलकाको बैिकिा पेि हनुे प्रस्ताि र 
बैिकको मनणयय प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले प्रिाशणत गनेछ  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएका मनणयय तथा प्रस्ताि सूचना तथा अमभलेख 
केन्रले सरुशित तिरले संग्रह गरी राख्न ुपनेछ ।  
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(३) उपमनयि (१) ििोशजि प्रिाशणत मनणयय प्रिखु प्रिासकीय अमधकतले कायायन्ियन गने 
सम्िशन्धत मनकाय िा अमधकारीलाई पिाई त्यस्तो मनणयय सरुशित राख्न ुपनेछ ।  

(४) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको मनणयय प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले  

सियसाधारणको जानकारीको लामग साियजमनक गने व्यिस्था मिलाउन ुपनेछ ।  

६. आदेि िा अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण : (१) संविधान िा अन्य प्रचमलत कानून बिोशजि काययपामलकाबाट 
जारी हनुे आदेि िा अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण अध्यिले गनेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएको आदेि िा अमधकारपत्रको प्रािाणीक प्रमतिध्ये 
एक प्रमत कायायन्ियन गने सम्िशन्धत मनकाय िा अमधकारीलाई र अको प्रमत सूचना तथा अमभलेख केन्रिा 
पिाई अमभलेखबद्ध गनुय पनेछ ।  

(३) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको आदेि िा अमधकारपत्र प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले 
सियसाधारणको जानकारीको लामग साियजमनक गने व्यिस्था मिलाउन ुपनेछ ।  

७. न्यावयक समिमतको मनणयय िा आदेिको प्रिाणीकरण : (१) न्यावयक समिमतको मनणयय िा आदेि उि 
समिमतका संयोजक र सबै सदस्यले प्रिाणीत गनेछन ्। 

(२) न्यावयक समिमतका मनणयय िा आदेिको प्रािाशणक प्रमत प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत िा मनजले 
तोकेको सम्बशन्धत िाखाको कियचारीले संरिण गनेछ ।  

(३) यस मनयि बिोशजि भएको मनणयय िा आदेिको नक्कल मलन चाहेिा सरोकारिाला व्यशि 
िा संस्थालाई प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत िा मनजले तोकें ती कियचारीले नक्कल प्रमत प्रभाशणत गरी उपलब्ध 
गराउन ुपनेछ । 

८. सूचना िा तथयाकं प्रभोणीकरण : (१) स्थानीयस्तरको सूचना तथा तथयांक, स्िीकृत िावषक काययिि, 

योजना तथा बजेट एिं कायययोजनाको प्रिाणीकरण प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले गनेछ ।  

(२) गाउँपामलकािा रहेको सूजना िा तथयांक कसैले िाग गरेिा अमभलेखिा जनाई सम्िशन्धत 
िाखा प्रनखुले प्रिाशणत गरी उपलब्ध गराउन ुपनेछ ।  

(३) यस मनयि बिोशजि कुनै सूचना, तथयाक िा मलखत िा कागजात नेपाल सरकार िा प्रदेि 
सरकारले िाग गरेिा त्यस्तो सूचना, तथयांक िा मलखत िा कागजात प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले 
प्रिाणीत गरी उपलब्ध गराउन ुपनेछ ।  

९. अन्य मलखत िा कागजातको प्रिाणीकरण : (१) मनयि ३, ४, ५, ६, ७ र ८ िा लेशखएदेशख बाहेक 
गाउँपामलकासँग सम्बशन्धत अन्य मलखत िा कागजातको प्रिाणीकरण गदाय काययपामलकाबाट भएका िा 
जारी भएका मलखत था कागजातको प्रिाणीकरण प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतबाट हनुेछ ।  
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(२) उपमनयि (१) िा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन कुनै खास मलखत िा कागजात 
प्रिाणीकरणका लामग गाउँपामलकाको कानूनबिोशजि कुनै खास अमधकारी तोवकएको रहेछ भने त्यस्तो 
मलखत या कागजात त्यस्तो अमधकारीबाट प्रिाणीकरण हनुेछ ।  

१०. काययपामलकाबाट हनुे मनयशुि, सरुिा तथा अिकािको प्रिाणीकरण : (१) काययपामलकाबाट मनयशुि हनु े
पदको मनयशुि पत्र, सरुिा तथा अिकाि पत्रको प्रिाणीकरण प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतबाट हनुेछ । 

(२) गाउँपामलकाको विमभन्न सेिाको अमधकृत िा सो सरहको पद र स्थायी मनयशुि हनु ेअन्य 
पदिा प्रिखु प्रिासकीय अमधकृतले प्रिाणीकरण गरी मनयशुिपत्र ठदनेछ ।  

(३) गाउँपामलकाको विज्ञ सेिा िा करारिा मनयिु हनुे पदिा प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत िा 
मनजले अश्तयारी ठदएको सम्िशन्धत िाखा प्रिखुले प्रिाणीकरण गरी मनयशुिपत्र ठदनेछ ।  

(४) यस मनयििा लेशखएदेशख बाहेक गाउँपामलकाको कानून बिोशजि मनयशुि हनुे अन्य पदको 
मनयशुि प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत िा मनजले तोकेकी अमधकारीद्वारा प्रिाणीकरण हनुेछ ।  

(५) यस मनयि बिोशजिको प्रािाशणक प्रमत प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत ले सरुशित राख्न ुिा राख्न 
लगाउन ुपनेछ।  

 

पररच्छेद-३ 

सूचना तथा अमभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धिा 
११. सूचना तथा अमभलेख केन्र रहने : (१) गाँउ काययपामलकाबाट हनुे मनणयय, आदेि लगायतका मलखत िा 

कागजातको प्रािाणीक प्रमत लगायतका सूचना तथा अमभलेख व्यिस्थापन गनय गाँउ काययपामलकािा एक 
सूचना तथा अमभलेख केन्र रहनेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजिको सूचना तथा अमभलेख केन्रले यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण 
भएका मलखत िा कागजातको सक्कल प्रािाणीक प्रमत सरुशितसाथ राख्न ुपनेछ ।  

(३) उपमनयि (१) बिोशजए एचना तथा अमभलेख केन्रले यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण 
भएका िहत्िपूणय मलखत िा कागजातको िाइिो वफल्ि तयार गरी राख्न ुपनेछ । 

(४) उपमनयि (१) बिोशजिको सूचना तथा अमभलेख केन्रले मलखत िा कागजातको 
मसलेशखलेिार रुपिा संग्रह गरी अमभलेख राख्न ुपनेछ।  

१२  अमभलेख व्यिशस्थत गरी राख्न पने : (१) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको मलखत बा िगजातको 
गाउँ काययपामलकाको सम्बशन्धत विध्यगत िाखा र सूचना तथा अमभलेख केल्या सरुशितसाथ अमभलेखबद्ध 
गरी राख्न ुपनेछ ।  
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(२) उपमनयि (१) बिोशजि अमभलेख रा्दा विद्यतुीय प्रमप्त सिेत सरुशित गरी राख्न ुपनेछ ।  

१३. साियजमनक गनुयपने : यस मनयििा जनुसकैु कुरा लेशखएको भए तापमन प्रचमलत कानूनसे होप्य राख्नपुने 
मलखत िा कागजात भनी तोके बाहेकका अन्य सबै मलखत िा कागजात सियसाधारणको जानकारीको 
लामग सूचना तथा अमभलेख केन्रले साियजमनक रुपिा प्रकािन गनुय पनेछ।  

 

पररच्छेद ४ 

विविध 

१४. अन्य प्रचमलत कानून बसोशजि प्रिाणीकरण हनुे विषयिा असर नपने : कुनै मनणयय िा आदेि प्रिाणीकरण 
सम्बन्धिा प्रचमलत नेपाल कानूनिा छुटै्ट व्यिस्था भएकोिा त्यस्तो विषयिा यस मनयििा लेशखएको कुन ै
कुराले असर पाने छैन ।  

१५. काययविमध बनाउन सक्ने : यस मनयिको उदे्दश्य कायायन्ियन गनय काियपामलकाले आिश्यक काययविमध 
बनाउन सक्नेछ ।  

१६. बचाउ : यस अशघ स्थानीय मनकायबाट प्रचमलत कानून बिोशजि भए गरेका मनणयय िा आदेि िा 
तत्सम्बन्धी अमधकारपत्रको प्रिाशणकरण यसै मनयि बिोशजि भए गरेको िामननेछ । 
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आज्ञाले, 
गणेि नेपाली 

प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत 

 


