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स्थानीय राजपत्र 

बलेफी गाउँपामलकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड-१   सङ्ख्या-१   बलेफी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशित मिमत २०७४/०३/३० 

भाग-२     

बलेफी गाउँपामलका 

गाउँ काययपामलकाको कायायलयको सूचना 
नेपालको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामलकाले बनाएको तल लेशखए बिोशजिको मनयिािली सियसाधारणको 

जानकारीको लामग प्रकािन गररएको छ। 

बलेफी गाउँ काययपामलका (कायय विभाजन) मनयिािली, २०७४ 

नेपालको संविधानको धारा २१८ ले दिएको अमधकार प्रयोग गरी बलेफी गाउँपामलकाको गाउँ काययपामलकाले 
आफ्नो कायय विभाजनका लामग मिमत २०७४/०३/२५ गतेको मनणयय अनसुार िेहायका मनयिहरु बनाएको छ 
।  

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यी मनयिहरुको नाि "गाउँ काययपामलका (कायय विभाजन) मनयिािली, 
२०७४” रहेको छ ।  

(२) यो मनयिािली तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ ।  

2. पररभाषा : विषय िा प्रसङ्गले अको अथय नलागेिा यस मनयिािलीिा, 
(क) "अध्यि” भन्नाले गाउँ काययपामलकाको अध्यि सम्झनपुछय ।  

(ख)  "उपाध्यि” भन्नाले गाउँ काययपामलकाको उपाध्यि सम्झनपुछय ।  
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(ग)  "काययपामलका" भन्नाले बलेफी गाउँ काययपामलका सम्झनपुछय ।  

(घ)  "काययकारी अमधकृत” भन्नाले गाउँपामलकाको काययकारी अमधकृत सम्झ नपुछय ।  

(ङ)  "गाउँपामलका" भन्नाले बलेफी गाउँपामलका सम्झन ुपछय ।  

(च)  "विषयगत िाखा" भन्नाले बलेफी गाउँ काययपामलका अन्तरगतको मबषयगत िाखा, उपिाखा, 
कायायलय िा इकाईलाई सम्झनपुछय । यस िब्िले संविधान बिोशजि गाउँपामलकालाई तोवकएको 
काययसम्पािन गनयका लामग गाउँकाययपामलका अन्तगयत रहने शििा, स्िास््य, कृवष, िन, पि ुविकास 
जस्ता विषयिेत्रगत कायायलय िा इकाईलाई सिेत सम्झन ुपछय ।  

(छ)  "िडा सशचि” भन्नाले गाउँपामलकाको िडा कायायलयको प्रिासकीय प्रिखुको रुपिा कािकाज 
गनय तोवकएको िडासशचि सम्झनपुछय ।  

(ज)  "िडा समिमत” भन्नाले बलेफी गाउँपामलकाको िडा समिमत सम्झन ुपछय ।  

(झ)  "सिस्य” भन्नाले गाउँ काययपामलकाको सिस्य सम्झन ुपछय । सो िब्िले गाउँ काययपामलकाको 
अध्यि, उपाध्यि र िडा अध्यि सिेतलाई जनाउनेछ ।  

(ञ)  "सभा" भन्नाले बलेफी गाउँपामलकाको गाउँ सभालाई सम्झनपुछय ।  

3. कायय सम्पािन : (१) गाउँ काययपामलकाको कायय सम्पािन गाउँ काययपामलकाको कायायलय, िडा कायायलय 
एिं विषयगत िाखाबाट हनुेछ ।  

(२) गाउँ काययपामलका अन्तगयत रहने विषयगत िाखा िा कायायलय िा उपिाखा िा इकाई िा 
केन्रहरुको वििरण अनसूुची-१ िा उल्लेख भए बिोशजि हनुेछ ।  

(३) उपमनयि (२) बिोशजिका विषयगत िाखाहरु र मतनीहरुको कायय वििरण गाउँ 
काययपामलकाले स्िीकृत गरे बिोशजि हनुेछ । 

 

4. कायय विभाजन : (१) गाउँ काययपामलकाको कायायलय र विषयगत िाखाबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची-
२ बिोशजि हनुेछ ।  

(२) गाउँ काययपामलकाले उपमनयि (१) बिोशजिको विषयगत िाखाको काििा आिश्यकता 
अनसुार हेरफेर िा थपघट गनय सक्नेछ ।  

(३) िडा समिमतबाट सम्पािन हनुे कायय अनसूुची- ३ बिोशजि हनुेछ ।  

(४) अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि र सिस्यको काि, कतयव्य र अमधकार अनसूुची ४ बिोशजि 
हनुेछ ।  
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(५) अध्यिले विषयगत िेत्रको काययको लामग काययपामलकाको कुनै सिस्यलाई मनजले गने 
काययको िेत्रामधकार सिेत तोकी शजम्िेिारी दिन सक्नेछ ।  

काययपामलकाले आफ्नो काययसम्पािनका लामग अनसूुची-५ बिोशजिको विषयगत समिमत गठन गरी कुनै 
सिस्यको संयोजकत्ििा त्यस्तो समिमतको काययिेत्र तोकी शजम्िेिारी दिन सक्नेछ ।  

५. शजम्िेिारी तथा उत्तरिावयत्ि :  (१) गाउँ काययपामलकाबाट सम्पािन भएका कािका लामग अध्यि तथा 
सिस्यहरु सािवुहक रुपिा गाउँ सभाप्रमत उत्तरिायी हनुेछन ्।  

(२) गाउँ काययपामलकाका सिस्यहरु आफूलाई तोवकएको काययका लामग व्यशिगत रुपिा 
काययपामलका तथा अध्यिप्रमत उत्तरिायी हनुेछन ।  

(३) विषयगत समिमतबाट सम्पािन हनुे कािका लामग समिमतका संयोजक तथा सिस्यहरु 
सािवुहक रुपिा काययपामलकाप्रमत उत्तरिायी हनुेछन ।  

(४) िडा अध्यि आफूले गने कािका लामग काययपामलका, अध्यि तथा िडा समिमतप्रमत र िडा 
समिमतबाट गररने कािका लामग सािवुहक रुपिा काययपामलका र सभाप्रमत उत्तरिायी हनुेछ ।  

६. अमधकार प्रत्यायोजन : (१) गाउँ काययपामलकाले आफुलाई प्राप्त अमधकारिध्ये केही अमधकार अध्यि, 

उपाध्यि, िडाअध्यि, सिस्य तथा िातहतका समिमत, उपसमिमत िा काययकारी अमधकृतलाई प्रत्यायोजन 
गनय सक्नेछ ।  

(२) अध्यिले आफुलाई प्राप्त अमधकारिध्ये केही अमधकार कुनै सिस्य िा काययकारी 
अमधकृतलाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ ।  

(३) िडा समिमत िा िडा अध्यिले आफुलाई प्राप्त अमधकारिध्ये केही अमधकार बडा समिमतका 
कुनै सिस्य िा िडा सशचिलाई प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ ।  

७. थपघट, हेरफेर िा संिोधन : (१) काययपामलकाले यस मनयिािलीलाई आिश्यकता अनसुार थपघट िा 
हेरफेर िा संिोधन गनय सक्नेछ । 

(२) काययपामलकाले उपमनयि (१) बिोशजि अनसूुचीिा थपघट िा हेरफेर िा संिोधन गरेको 
विषयको सूचना सियसाधारणको जानकारीको लामग प्रकािन गनुय पनेछ ।  

8. बाधा अड काउ फुकाउ : यो मनयि कायायन्ियनको सम्बन्धिा कुनै बाधा अड काउ परेिा यस मनयिािलीको 
भािनाको प्रमतकूल नहनुे गरी काययपामलकाले त्यस्तो बाधा अड काउ फुकाउन आिश्यक व्यिस्था गनय 
सक्नेछ ।  

9.  यसै बिोशजि भए िरेको िामनने : यो मनयिािली स्िीकृत हनुपुूिय गाउँ काययपामलकाबाट सम्पािन 
 भएका  काययहरु यसै मनयिािली अनरुुप भए गरेको िामननछे।  
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अनसूुची-१ 

(मनयि ३ को उपमनयि (२) सँग सम्बशन्धत) 

गाउँ काययपामलकािा रहने विषयगत िाखा (िाखा, कायायलय, उपिाखा, इकाई) को वििरण 

(गाउँ काययपामलकाको आफ्नो राजश्वको ििता, खचयको आिश्यकता, सेिा उपलब्ध गराउन ुपने जनसं्या तथा 
विकासका िु् य िु् य प्राथमिकता अनरुुप सँगठन तथा व्यिस्थापन सभेिणका आधारिा विषयगत िाखा तथा 
कायायलय, उपिाखा िा इकाई मनधायरण गनय सक्नेछन । जनिशिको उपलब्धता तथा प्रिासमनक खचयलाई 
ध्यान दिई एउटा विषयगत िाखा अन्तगयतको कुन ैकायायलय, उपिाखा िा इकाईले मिल्िो अन्य विषयिेत्रको 
काययसिेत सम्पािन गनय सक्नेछ ।)  

१. सािान्य प्रिासन िाखा : 
(क) स्थानीय सेिा तथा जनिशि विकास उपिाखा  
(ख) साियजमनक खरीि तथा सम्पशत्त व्यिस्थापन उपिाखा  
(ग) स्थानीय तह, प्रिेि र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्िय तथा िडासँगको सिन्िय उपिाखा  
(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन उपिाखा  
(ङ) न्याय, कानून तथा िानि अमधकार प्रिर्द्यन उपिाखा  
(च) सूचना तथा सञ्चार प्रविमध विकास तथा विस्तार र एफ.एि. सञ्चालन उपिाखा  
(छ) बजार अनगुिन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहत संरिण उपिाखा  
(ज) बैठक तथा विधायन उपिाखा  
(झ) आन्तररक लेखापरीिण उपिाखा  
(ञ) वििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपामध तथा विभषूण इकाई  

 

२. राजश्व तथा आमथयक प्रिासन िाखा : 
 (क) राजश्व नीमत तथा प्रिासन उपिाखा  
 (ख) आमथयक प्रिासन उपिाखा  
 

३. पूिायधार विकास तथा भिन मनयिन िाखा :  
 (क) सडक तथा यातायात व्यिस्था उपिाखा  
 (ख) भिन तथा भिन संवहता एिं मनिायण इजाजत (मडजाइन सिेत) उपिाखा  
 (ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भ-ूउपयोग तथा िस्ती विकास उपिाखा  

• जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय इकाई  
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• िस्ती विकास इकाई  

 (घ) जलविद्यतु, उजाय, सडक बशत्त तथा मसंचाई उपिाखा  
• जलविद्यतु, उजाय र सडक बशत्त इकाई  

• मसंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण इकाई  

 (ङ) िातािरण, पयायिरण एिं जलाधारिेत्र संरिण तथा फोहरिैला व्यिस्थापन उपिाखा 
 (च) विपद् व्यिस्थापन (बारुणयन्त्र, एम्बलेुन्स तथा यन्त्र उपकरण पररचालन सिेत)   
 उपिाखा 
 (छ) साियजमनक मनजी साझेिारी इकाई 

  

४. आमथयक विकास िाखा : 
(क) कृवष, पिपुन्छी तथा सहकारी कायायलय  

(ख) िन तथा भ-ूसंरिण कायायलय  

(ग) उद्योग तथा उद्यिशिलता विकास उपिाखा  
(घ) रोजगार प्रबर्द्यन तथा गररबी न्यूनीकरण उपिाखा  
 

५. सािाशजक विकास िाखा :  

(क) आधारभतू तथा िाध्यमिक शििा कायायलय  

(ख) खेलकुि तथा अमतररि वियाकलाप इकाई  

(ग)  आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई कायायलय  

(घ)  खानेपानी व्यिस्थापन कायायलय  

(ङ)  लैंमगक सिानता तथा सािाशजक सरुिा उपिाखा  
• लैंमगक सिानता इकाई  

• िालिामलका, वकिोर वकिोरी तथा यिुा इकाई  

• अपांगता भएका व्यशि तथा जेष्ठ नागररक इकाई  

(च) गैरसरकारी संस्था पररचालन, सिन्िय तथा मनयिन इकाई  

(छ) सािाशजक सरुिा काययिि तथा व्यशिगत घटना िताय इकाई  

(ज) संस्कृमत, सम्पिा, लमलतकला तथा पययटन प्रबर्द्यन इकाई  

 

६. योजना, अनगुिन तथा त्याकं िाखा : 
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(क) योजना, कायययोजना तजुयिा तथा उपभोिा समिमत पररचालन इकाई  

(ख) अनगुिन तथा िूल्यांकन इकाई  

(ग) त्यांक व्यिस्थापन इकाई  
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अनसूुची-२ 

(मनयि ४ को उपमनयि (१) सँग सम्बशन्धत) 

मबषयगत िाखाको कायय विभाजन 

१. सािान्य प्रिासन िाखा : 
(क) स्थानीय सेिा तथा जनिशि विकास  

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी नीमत, िापिण्ड, सेिा ितय, योजना, कायायन्ियन र मनयिन  

• संविधानको धारा ३०२ बिोशजि सिायोजन भई आउने कियचारीको व्यिस्थापन  

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य कायय  
• गाउँपामलकाको सँगठन विकास, सङ्गठन संरचना तथा िरिन्िी मनधायरण, जनिशि व्यिस्थापन र 

िशृत्त विकास,  

• स्थानीय सेिाको व्यिस्थापनिा सूचना तथा सञ्चार प्रविमधको उपयोग, प्रबर्द्यन र मनयिन  

• िानि संसाधन विकासका लामग अल्पकालीन तथा िीघयकालीन योजना तजुयिा  
• गाउँपामलकािा साियजमनक मबिा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्यिस्थापन  

• स्थानीय िाशन्त समिमत सम्बन्धी काययहरु ।  

 

(ख) साियजमनक खरीि तथा सम्पशत्त व्यिस्थापन  

• गाउँपामलकाको लामग साियजमनक खरीि तथा अन्य बन्िोबस्तीका सािान सम्बन्धी विषय  

• गाउँपामलकामभत्रको साियजमनक तथा सरकारी सम्पशत्त, साििुावयक सम्पशत्त, भिन, सडक, पसल, 

व्यिसाय, पूिायधार, उद्योग, खानी तथा खनीज, िनको वििरण सवहतको अद्यािमधक अमभलेख  

• गाउँपामलकाको स्िामित्ििा रहेको सम्पशत्तको अद्यािमधक अमभलेख  

• गाउँपामलकाशस्थत सरकारी सम्पशत्तको एकीकृत वििरण ।  

 

(ग) स्थानीय तह, प्रिेि र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्िय तथा िडासँगको सिन्िय  

• संघ तथा प्रिेि तहिा संविधान तथा काननु बिोशजिको सहभामगता तथा प्रमतमनमधत्ि  

• शजल्ला सिन्िय समिमतसँगको सिन्िय  

• िडा तहसँगको सम्पकय  र सिन्िय  

• पत्राचार, सभा, सिारोह, शिष्टाचार 

 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्थापन  
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• संघीय तथा प्रिेि कानूनको अमधनिा रही नगर प्रहरीको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन नीमत, कानून, 

िापिण्ड, कायायन्ियन र मनयिन,  

• नगर प्रहरीिाफय त िेहायका कायय सम्पािन गने,  

• नीमत, कानून, िापिण्ड, मनणययहरु कायायन्ियनिा सहयोग,  

• सम्पशत्तको संरिण,  

• गाउँपामलकािा हनुे सभा सिारोह, परम्परा तथा जात्रा चाडपियको व्यिस्थापनिा सहयोग,  

• स्थानीय बजार तथा पावकय ङ्ग स्थलको व्यिस्थापनिा सहयोग,  

• नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपामलकाले तोके बिोशजिका नीमत, योजना, काययिि कायायन्ियन,  

• गाउँ बस्ती सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको कायायन्ियन र कसूर उपर छानविन र अनसुन्धान,  

• स्थानीय न्यावयक समिमतले गरेका आिेि, फैसला कायायन्ियनिा सहयोग,  

• कायायलय पररसर, सम्पिा, साियजमनक, ऐलानी, पमतय जग्गा, साियजमनक भिन तथा भौमतक पूिायधारको 
संरिण र सरुिा,  

• विपद् व्यिस्थापनिा सहयोग,  

• अपराध रोकथाि तथा अनसुन्धानिा सहयोग,  

• फूटपाथ व्यिस्थापन  

• मनिायण मनयिन  

• गणुस्तर मनयन्त्रण  

• नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

  

(ङ) न्यावयक समिमतको सशचिालय, न्याय, कानून, िानि अमधकार प्रिर्द्यन तथा िेलमिलाप र 
िध्यस्थता,  मनणयय तथा फैसला कायायन्ियन  

• न्यावयक समिमतको सशचिालय सम्िन्धी कायय  
• न्याय तथा कानूनी राज्यको पररपालना  
• िानि अमधकारको संरिण तथा प्रिर्द्यन  

• व्यशि र सििुायबीच िेलमिलाप र िध्यस्थताको व्यिस्थापन  

• न्यावयक मनणयय तथा फैसला कायायन्ियन 

 

(च) सूचना तथा सञ्चार प्रविमध विकास तथा विस्तार र एफ.एि. सञ्चालन  
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• आफ्नो िेत्रमभत्र इन्टरनेट सेिा, टेमलसेन्टर, केिलु तथा तारविहीन टेमलमभजन प्रसारणको अनिुमत, 

निीकरण र मनयिन  

• एक सय िाटसम्िको एफ. एि. रेमडयो सञ्चालन अनिुमत, निीकरण र मनयिन  

• आफ्नो िेत्रमभत्र पत्रपमत्रकाको प्रकािन अनिुमत, अमभलेख तथा मनयिन  

• अमभलेख व्यिस्थापनिा निीनति सूचना प्रविमधको प्रयोग  

• सूचना तथा सञ्चार प्रविमधिा सियसाधारण जनताको सहज र सरल पहुँच तथा सूचना प्रविमधको 
विकास र विस्तार सम्बन्धी काययिि तजुयिा र कायायन्ियन  

• िैज्ञामनक अध्ययन, अनसुन्धान र प्रविमध विकासिा लगानी 
 

(छ)  बजार अनगुिन, गणुस्तर, नापतौल, खाद्य सरुिा र उपभोिा वहत संरिण  

• स्थानीय व्यापार, िाशणज्य, िस्तकुो िाग, आपूमतय व्यबस्थापन तथा अनगुिन  

• बजार तथा हाट बजार व्यिस्थापन  

• उपभोिा अमधकार तथा वहत सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन र मनयिन  

• स्थानीय िस्तहुरूको उत्पािन, आपूमतय तथा मनकासी प्रिेपण, िूल्य मनधायरण र अनगुिन  

• स्थानीय व्यापार र िाशणज्य सम्बन्धी पूिायधार मनिायण,  

• स्थानीय िस्त ुर सेिा व्यापारको िूल्य तथा गणुस्तरको अनगुिन र मनयिन,  

• उपभोिा सचेतना, लशित उपभोिाको लगत व्यिस्थापन र स्थानीय िस्त ुतथा सेिाको गणुस्तर 
परीिण,  

• खाद्य पिाथयको गणुस्तर मनयन्त्रण,  

• खानेपानीको गणुस्तर मनयन्त्रण,  

• स्थानीय व्यापार प्रिर्द्यन सहजीकरण र मनयिन,  

• स्थानीय बौवर्द्क सम्पशत्तको संरिण, प्रिर्द्यन र अमभलेखाङ्कन।  

 

(ज) बैठक तथा विधायन  

• काययपामलका तथा सभाको बैठक व्यिस्थापन  

• काययपामलकाको मनणययहरुको विद्यमुतय िाध्यिबाट अमभलेखीकरण तथा प्रकािन 

• काययपामलका तथा सभािा पेि गनुयपने विमभन्न नीमत, मनयि तथा कानूनको िसौिािा संयोजन  

• काययपामलकाका विमभन्न समिमत, उपसमिमत, काययिलको बैठक व्यिस्थापन  

• नीमत, काननुको प्रिाणीक प्रमतको संरिण, प्रकासनका लामग सिन्िय  
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• विधायन सम्िन्धी अन्य कायय 
 

(झ) आन्तररक लेखापरीिण  

• आन्तररक तथा पूिय लेखापरीिण  

• लेखापरीिण वििरण (बेरुजकुो लगत सिेत) को अमभलेख व्यिस्थापन  

• अशन्ति लेखापरीिण काययिा सहयोग, सिन्िय र सहजीकरण  

• लेखापालनसम्बन्धी ििता विकास कायय  
(ञ) वििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपाधी, विभषुण, आदि ।  

• स्थानीय चाडपिय, साियजमनक वििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्यिस्थापन  

• उपाधी तथा विभषुण सम्िन्धी मसफाररि, अमभलेख  

 

२. राजश्व तथा आमथयक प्रिासन िाखा : 
(क) राजश्व नीमत तथा प्रिासन  

• राजश्व सम्बन्धी नीमत, कानून तजुयिा, कायायन्ियन र मनयिन (राजस्ि चहुािट मनयन्त्रण सिेत)  

• सम्पशत्त कर, घरबहाल कर, घर जग्गा रशजषे्ट्रिन िलु्क, सिारी साधन कर, सेिा िलु्क िस्तरु, 

पययटन िलु्क, विज्ञापन कर, व्यिसाय कर, भमूिकर (िालपोत), िण्ड जररिाना, िनोरञ्जन कर, 

बहालविटौरी कर, घरजग्गा कर, ितृ िा िाररएको जीिजन्तकुो हाड, मसंग, पिाँख, छालािा कर, 

प्राकृमतक स्रोत साधन, व्यिसावयक कर सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन, बाँडफाँड, 

संकलन र मनयिन, अन्य आय व्यिस्थापन  

• साियजमनक खचय तथा प्राकृमतक स्रोतबाट प्राप्त हनुे रोयल्टी सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड तथा 
मनयिन र सोको सङ्कलन तथा बाँडफाँड  

• आफ् नो िेत्रमभत्र राजस्िका िर अन्य िलु्क मनधायरण, संघीय र प्रिेि कानून बिोशजि प्राकृमतक 
श्रोत साधन र सेिा िलु्क जस्ता रोयल्टी सङ्कलन, सिन्िय र मनयिन  

• स्थानीय पूिायधार सेिा र उपयोगिा सेिा िलु्क तथा िस्तरु (नीमत, काननु, िापिण्ड, मनयिन, िलु्क 
मनधायरण, संकलन तथा व्यिस्थापन)  

• िालपोत संकलन 

• काननु बिोशजि ढंुगा, मगट्टी, बालिुा, िाटो, ननु, स्लेट, फायरक्लेजस्ता खानी खनीज पिाथयको 
सिेिण, अन्िेषण, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन  

• टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोमनङ्ग, बञ्जी जशम्पङ्ग, शजपफ्लायर, याशफ्टङ्ग िलु्क  
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• साििुावयक िनको सञ्चालन र व्यिस्थापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन  

• पानीघट्ट, कूलो, पैनी जस्ता सेिा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन  

• प्राकृमतक स्रोतको उपयोग सम्बन्धी नीमत मनधायरण र कायायन्ियन तथा प्रिेि र संघीय िापिण्ड 
पालना  

• प्रचमलत काननु बिोशजि िण्ड जररिाना  
• बाँकी बक्यौता रकिको लगत र असलु उपर  

• करिाता शििा तथा करिाता वििरण अद्यािमधक  

• वित्तीय स्रोत साधनको सितािूलक बाँडफाँड  

• आमथयक साधनको िहत्ति उपयोग तथा पररचालन  

• राजश्व पराििय समिमत सम्बन्धी विषय  

• स्थानीय राजस्ि प्रिर्द्यनका लामग प्रोत्साहन,  

• राजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन  

• राजस्ि सूचना तथा त्याङ्कको आिान प्रिान  

• संघीय तथा प्रिेि कानून बिोशजि बजेट घाटापूमतयको स्रोत व्यिस्था  
 

(ख) आमथयक प्रिासन  

• आमथयक (काययविधी) नीमत, काननु, िापिण्ड, कायायन्ियन र मनयिन, आमथयक प्रिासन र व्यिस्थापन  

• बजेट सीिा मनधायरण, बजेट तजुयिा, कायायन्ियन र मनयिन  

• सशञ्चत कोष तथा आकशस्िक कोषको व्यिस्थापन  

• लगानी र लाभांिको व्यिस्थापन  

• लेखा व्यिस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, काययसंचालन कोष तथा अन्य सरकारी कोष तथा संपशत्तको 
एकीकृत वििरण  

• सिवष्टगत आमथयक अिस्थाको विश्लषेण  

• ऋण तथा अनिुानको व्यिस्थापन र मनयिन  

• लगानी प्रिेपण (सहकारी, सहकारी तथा मनजी) र वित्तीय व्यिस्थापन  

• कारोबारको लेखांकन, मनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन 

• राजश्व तथा व्ययको अनिुान  

• बेरुजू फछ्र्योट  
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• आमथयक प्रिासन र व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य विषय ।  

 

३. पूिायधार विकास तथा भिन मनयिन िाखा :  
(क)  सडक तथा यातायात व्यिस्था  

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड तथा 
मनयिन  

• स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृवष सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोजनाको 
तजुयिा, कायायन्ियन र स्तरोन्नमतका आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन, िियत, सम्भार  

• यातायात सरुिा व्यिस्थापन र मनयिन  

• स्थानीय साियजमनक यातायातको रुट मनधायरण, अनिुमत, निीकरण, खारेजी, सेिाको गणुस्तर, भाडा 
िर मनधायरण र मनयिन  

• ट्याक्सी सेिा अनिुती, व्यबस्थापन र मनयिन,  

• िातािरणिैत्री, जलिाय ुपररितयन अनकूुलन, अपाङ्गता र लैवङ्गगिैत्री यातायात प्रणालीको प्रिर्द्यन  

• आधारभतू यातायात सम्बन्धिा प्रिेि सरकारसँग सिन्िय  

• यातायात िेत्रिा लगानी अमभिवृर्द्  

• यातायात सवुिधािा नागररकको सरल, सहज र सिान पहुँच  

• यातायात िेत्रिा िातािरणिैत्री प्रविमधलाई प्रोत्साहन  

• मनजी यातायात मनयिन व्यिस्थापन  

 

(ख) भिन तथा भिन संवहता एिं मनिायण इजाजत (मडजाइन सिेत)  

• भिन सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड तथा सो सम्िन्धी योजना तजुयिा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्ियन र मनयिन,  

• रावष्ट्रय भिन संवहता तथा िापिण्ड बिोशजि भिन मनिायण अनिुमत र मनयिन  

• भिन मनिायण इजाजत, भिन संवहता कायायन्ियन  

• भिन मनिायणको नक्िा स्िीकृमत, संिोधन, मनयिन  

• परुातत्ि, प्राचीन स्िारक र संग्रहालय संरिण, सम्बर्द्यन र पनुःमनिायण, 

• सरकारी भिन, विद्यालय, साििुावयक भिन, सभागहृ तथा अन्य साियजमनक भिन तथा संरचना 
मनिायण र िियत संभार 
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(ग) जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भ-ूउपयोग तथा िस्ती विकास  

• जग्गा नापी तथा नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय,  
• प्रािेशिक िापिण्ड बिोशजि घरजग्गा धनी िताय प्रिाणपजुाय वितरण तथा लगत व्यिस्थापन  

• भमूिको िगीकरण अनसुारको लगत  

• जग्गाको वकत्ताकाट र भिूी लगत (नक्िा, से्रस्ता) मनिायण र संरिण  

• सरकारी प्रयोजनका लामग जग्गा प्रामप्त, िआुब्जा मनधायरण तथा वितरणिा सिन्िय र सहजीकरण  

• जग्गा वििाि सिाधानिा िेलमिलाप र िध्यस्थता  
• विश्व सम्पिा सूचीिा परेका स्िारक र परुाताशत्िक िहत्त्ि लगायत िन, सीिसार िेत्र, तटिती 

िेत्रका जग्गा सम्बन्धी लगत  

• बस्ती विकास  

• िहरीकरण, बस्ती विकास सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड तथा सो सम्बन्धी योजना तजुयिा, 
आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र मनयिन  

• आधारभतू आिासका योजना तजुयिा र कायायन्ियन  

• गाउँपामलकािा अव्यिशस्थत बसोबास व्यिस्थापन काययििको तजुयिा र कायायन्ियन  

• आधारभतू बसोिास सम्बन्धिा प्रिेि सरकारसँग सिन्िय  

• योजनाबर्द् र व्यिशस्थत िस्ती विकासका काययििको तजुयिा कायायन्ियन  

• एकीकृत बस्ती विकासका लामग जग्गाको एवककरण तथा जग्गा विकास र व्यिस्थापन  

• सङ्घीय तथा प्रिेि कानूनको अधीनिा रही आफ्नो िेत्रको भउूपयोग नीमत, योजना, काययिि तजुयिा 
र कायायन्ियन  

• सङ्घीय तथा प्रिेिको िापिण्डको अधीनिा रही व्यिशस्थत बस्ती विकासका काययििको तजुयिा 
र कायायन्ियन  

• संघीय र प्रिेि काननु बिोशजि स्थानीय तहिा सकुुम्िासी पवहचान र अमभलेख व्यिस्था  
• स्थानीयस्तरिा सकुुम्िासी सम्बन्धी जीविकोपाजयन र िसोिास व्यिस्था 
• एकीकृत िस्ती विकासका लामग जग्गाको एकीकरण तथा जग्गा विकास र व्यिस्थापन ।  

 

(घ) जलविद्यतु, उजाय, सडक ित्ती र मसंचाई  

जलविद्यतु, उजाय र सडक बत्ती  
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• साना जलविद्यतु आयोजना, निीकरणीय उजाय तथा िैकशल्पक ऊजाय सम्िन्धी सम्बन्धी नीमत, 

कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन  

• िैकशल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रविमध विकास र हस्तान्तरण, ििता अमभिवृर्द्/प्रबर्द्यन,  

• विद्यतु वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चालन र मनयिन  

• जनसहभामगतािा आधाररत स्ििेिी लगानीलाई प्राथमिकता दििै जलस्रोतको बहउुपयोगी विकास 
काययििको तजुयिा र कायायन्ियन  

• स्थानीय विद्यतु वितरण प्रणाली र सेिाको व्यिस्थापन, सञ्चालन र मनयिन  

• सडक बत्तीको व्यिस्था  
• मसंचाई तथा जलउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण  

• मसँचाई सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड मनधायरण र मनयिन  

• मसँचाई सम्बन्धी गरुुयोजनाको तजुयिा, कायायन्ियन र स्तरोन्नमतका आयोजनाको पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्ियन, िियत, सम्भार र मनयिन,  

• स्थानीय साना, सतह तथा भमूिगत मसचाई प्रणालीको सञ्चालन मनिायण, सधुार, िियत सम्भार तथा 
सेिा िलु्कको मनधायरण र सङ्कलन व्यिस्थापन  

• जलउत्पन्न प्रकोप मनयन्त्रण सम्बन्धी स्थानीय  

• तटिन्ध, निी मनयन्त्रण तथा निी व्यिस्थापन र मनयिन  

• साना जल उपयोग सम्बन्धी आयोजना तजुयिा, कायायन्ियन र अनगुिन । 

 

(ङ) िातािरण, पयायिरण एिं जलाधारिते्र संरिण तथा फोहरिैला व्यिस्थापन  

• स्िच्छ तथा स्िस्थ िातािरण र जलाधार तथा िन्ययजन्तकुो संरिण व्यिस्थापन सम्बन्धी नीमत, 

कानून, काययिि तजुयिा, कायायन्ियन र मनयिन  

• ििृारोपण, हररयाली तथा हररत िेत्रको प्रियर्द्न  

• फोहरिैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रिोधन, विसजयन र सोको सेिा िलु्क मनधायरण र मनयिन  

• सरसफाई तथा स्िास््यजन्य फोहोरिैलाको व्यिस्थापन  

• िाय ुतथा ध्िनीको प्रिूषण मनयन्त्रण 

• हामनकारक पिाथयहरूको मनयिन तथा मनयन्त्रण  

• साियजमनक िौचालय व्यिस्थापन  

• िातािरणीय जोशखि न्यूनीकरण  
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• न्यून काबयनिखुी तथा िातािरणिैत्री विकास अिलम्बन  

• िातािरण संरिण िेत्र मनधायरण र व्यिस्थापन  

• पानी िहुानको संरिण  

• पवहरो मनयन्त्रण  

• जलिाय ुपररितयन अनकुुलन काययिि 

 

(च) विपद् व्यिस्थापन, बारुण यन्त्र, एम्बलेुन्स  

• विपद् व्यिस्थापन सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड तथा स्थानीयस्तरका आयोजनाको कायायन्ियन 
र मनयिन  

• विपद् पूिय तयारी तथा प्रमतकायय योजना, जोशखि न्यूनीकरण कायय योजना  
• विपद् पूिय तयारी, खोज तथा उर्द्ार, राहत सािग्रीको पूिय भण्डारण, वितरण र सिन्िय  

• विपद् जोशखि िेत्रको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान र स्थानान्तरण  

• विपद् व्यिस्थापनिा सङ्घ, प्रिेि र स्थानीय सििुाय, संघ संस्था, मनजीिेत्रसँग सहयोग, सिन्िय र 
सहकायय  

• विपद् कोषको स्थापना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको पररचालन  

• विपद् पश्चात ्स्थानीयस्तरको पनुस्थायपना र पनुमनयिायण  

• विपद् सम्बन्धी त्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान  

• प्राकृमतक प्रकोपको रोकथाि र पूिय तयारी  
• विपद् जोशखि न्यूनीकरणका लामग पूिय सूचना प्रणाली सम्बन्धी काययििको तजुयिा र कायायन्ियन,  

• बरुण यन्त्र तथा एम्बलेुन्सको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन  

• स्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रणाली  
(छ) साियजमनक मनजी साझेिारी  

• स्थानीय साियजमनक मनजी साझेिारी सम्बन्धी स्थानीय नीमत, योजना मनिायण  

• स्थानीय साियजमनक मनजी साझेिारीका आयोजना छनौट तथा कायायन्ियन 

• स्थानीय विकासिा मनजी िेत्रको प्रबर्द्यन 

४. आमथयक विकास िाखा :  
(क) कृवष, पिपुन्छी तथा सहकारी  
कृवष  
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• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यिस्थापन सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्ियन र मनयिन  

• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार तथा हाटबजारको पूिायधार मनिायण, साना मसंचाई मनिायण, तामलि, 

प्रविमध प्रसार, प्राविमधक टेिा, कृवष सािाग्री आपूमतय र कृषक ििता विकास काययििको सञ्चालन  

• कृवषजन्य प्राकृमतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको मनयन्त्रण  

• कृवष िातािरण संरिण तथा जैविक विविधताको संरिण र प्रिर्द्यन  

• कृवष प्रसार तथा जनिशिको प्रिेपण, व्यिस्थापन र पररचालन  

• उच्च िूल्ययिु कृवषजन्य िस्तकुो प्रिर्द्यन, विकास तथा बजारीकरण  

• कृवषसम्बन्धी िीिा र कजाय सहजीकरण  

• िीत भण्डारणको व्यिस्थापन  

• कृषकहरूको ििता अमभिवृर्द्, प्राविमधक सेिा, टेिा, सीप विकास र सििीकरण  

• कृवष बीउविजन, नश्ल, िलखाि र रसायन तथा औषमधहरूको आपूमतय, उपयोग र मनयिन  

• कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीय सङ्घ संस्थाहरूको सिन्िय, व्यिस्थापन र 
मनयिन  

• कृवष सम्बन्धी प्रविमधको संरिण र हस्तान्तरण  

• कृवष त्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली तथा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार  

• कृवष स्रोत केन्रको स्थापना र व्यिस्थापन 

 

पिपुन्छी  
• पिपुालन र पि ुस्िास््य सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन  

• पिपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूिायधार मनिायण, तामलि, प्राविमधक टेिा, कृषक ििता विकास 
काययििको सञ्चालन र मनयिन  

• पिपुन्छीजन्य प्राकृमतक प्रकोप तथा िहािारी रोगको मनयन्त्रण 

• पिपुन्छी शचवकत्सा सेिाको व्यिस्थापन,  

• पिनुश्ल सधुार पर्द्मत विकास र व्यबस्थापन  

• पिपुन्छी सम्बन्धी बीिा र कजाय सहजीकरण  

• स्थानीय चरन तथा खकय  मबकास र व्यिस्थापन  

• पि ुआहारको गणुस्तर मनयिन  
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• स्थानीयस्तरिा पिपुन्छी सम्बन्धी त्याङ्कको व्यिस्थापन र सूचना प्रणाली  
• पि ुिधिाला र िीत भण्डारणको व्यिस्थापन र मनयिन  

• पिपुालन तथा पि ुस्िास््य सम्बन्धी अन्य कायय । 

 

सहकारी  
• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्डको मनिायण, कायायन्ियन र मनयिन  

• स्थानीय सहकारी संस्थाको िताय, अनिुमत, खारेजी र विघटन  

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्बन्धी स्थानीय िापिण्ड मनधायरण र मनयिन  

• सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, विषयगत, प्रािेशिक र स्थानीय संघ संस्थासँग सिन्िय र 
सहकायय  

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क व्यिस्थापन र अध्ययन अनसुन्धान  

• स्थानीय सहकारीको ििता अमभिवृर्द्  

• स्थानीय सहकारी िेत्रको प्रिर्द्यन, विकास र पररचालन ।  

 

(ख) िन, भ-ूसंरिण, िन्यजन्त,ु जलाधार, जमडबटुी तथा जैविक विविधता  
• िन, जङ्गल, िन्यजन्त,ु चराचरुुङ्गी, जल उपयोग, िातािरण, पयायिरण तथा जैविक विविधता सम्बन्धी 

स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन  

• साििुावयक, ग्रािीण तथा िहरी, धामियक, कबमुलयती िनको संरिण, सम्िर्द्यन, उपयोग र मनयिन  

• िन उपभोिा सिूहको व्यिस्थापन  

• िध्यिती िेत्रको साििुावयक, धामियक र कबमुलयती िनको व्यिस्थापन  

• निी वकनार, निी उकास, नहर वकनार तथा सडक वकनारिा ििृारोपण व्यिस्थापन  

• मनजी तथा व्यिसावयक िनको प्रबर्द्यन र मनयिन  

• साियजमनक खाली जग्गा, पाखा िा िेत्रिा ििृारोपण, सम्भार, उपयोग र व्यिस्थापन 

• जडीबटुी तथा अन्य गैरकाष्ठ िन पैिािार सम्बन्धी, सभेिण, उत्पािन, सङ्कलन, प्रिर्द्यन, प्रिोधन, र 
बजार व्यिस्थापन  

• बनबीऊ बगैंचा स्थापना, व्यिस्थापन र प्रिर्द्यन  

• नसयरी स्थापना, विरुिा उत्पािन, वितरण, रोपण र प्रिर्द्यन  

• िन्यजन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरिण, व्यिसावयक पालन, उपयोग र अनगुिन  

• िन्यजन्तबुाट स्थानीय सििुायिा पने प्रभाि रोकथाि, व्यिस्थापन  
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• स्थानीय प्राणी उद्यान (शचमडयाखाना) को स्थापना र सञ्चालन  

• स्थानीय िन्यजन्त ुपययटन र आयआजयन  

• स्थानीयस्तरिा आखेटोपहारको व्यिस्थापन  

• िन, िन्यजन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अमभलेखाङ्कन र अध्ययन अनसुन्धान  

• रैथाने प्रजामतको संरिण र प्रिर्द्न  

• मिचाहा प्रजामतको मनयन्त्रण  

• जैविक विविधताको अमभलेख  

• साििुावयक भसंूरिण र सोिा आधाररत आय आजयन काययिि  

• भसंूरिण र जलाधार व्यिस्थापनजन्य साििुावयक अनकूुलन  

• जलिायू पररितयन अनकुुलन कायय  
• आय आजयनिा आधाररत जडीबटुीको संरिण, प्रबर्द्यन, व्यिस्थापन  

 

(ग) उद्योग तथा उद्यिशिलता विकास र खानी तथा खमनज पिाथयको संरिण  

उद्योग  

• लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको िताय, निीकरण, खारेजी र मनयिन  

• लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको विकास र प्रिर्द्यन  

• उद्यिशिलता प्रिर्द्यन  

• व्यापाररक फिय, पसलको िताय, अनिुमत, निीकरण, खारेजी र मनयिन  

• सीप विकास सम्बन्धी काययको प्रिर्द्यन ।  

 

खानी तथा खमनज  

• खानी तथा खमनज पिाथयको संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड तथा योजनाको 
कायायन्ियन र मनयिन, 

• ढुङ्गा, मगटी, बालिुा, िाटो, ननु, स्लेट, खरीढुङ्गा, फायरक्लेजस्ता खानीजन्य िस्त ुसिेिण, अन्िेषण, 

उत्खनन ् 

• ढुङ्गा, मगट्टी, बालिुा, ननु, िाटो, खरीढुङ्गा, फायर क्ले तथा स्लेट आदि खानीजन्य िस्तकुो संरिण, 

विकास, उत्खनन ्र उपयोग सम्बन्धी िताय, अनिुमत, निीकरण, खारेजी र व्यिस्थापन  

• खानी तथा खमनज पिाथय सम्बन्धी सूचना तथा त्याङ्क सङ्कलन, अमभलेखन तथा व्यिस्थापन  

• भौगमभयक नक्सा प्रकािन ।  
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(घ) रोजगार प्रिर्द्यन तथा गररबी न्यूनीकरण  

• गररबी मनिारण सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड, मनयिन र अध्ययन अनसुन्धान  

• गररबी मनिारणको स्थानीय रणनीमत तजुयिा  
• गररब घरपररिार पवहचान सम्बन्धी स्थानीय सिेिण, सूचना व्यिस्थापन र मनयिन  

• गररबी मनिारण सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रािेशिक र स्थानीय संस्थासँग सम्पकय , सिन्िय र सहकायय  
• रोजगार तथा बेरोजगारको त्याङ्क सङ्कलन, प्रिोधन र सूचना प्रणालीको स्थापना  
• स्थानीयस्तरिा रहेका वििेिी श्रमिकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यिस्थापन  

• पवहचान भएका गररब घरपररिार एिं लशित सिूह सम्बन्धी स्थानीय योजना, काययिि, स्रोत 
पररचालन र व्यिस्थापन  

• संघीय र प्रिेि कानून बिोशजि स्थानीय तहिा सकुुम्बासीको पवहचान र अमभलेख व्यिस्थापन  

• सकुुम्बासी सम्बन्धी जीविकोपाजयन र बसोबास व्यिस्थापन  

• रोजगारीका अिसर मसजयना सम्िन्धी  
५. सािाशजक विकास िाखा : 

(क) आधारभतू तथा िाध्यमिक शििा  
• प्रारशम्भक बाल शििा तथा विद्यालय शििा, अनौपचाररक शििा, खलुा तथा िैकशल्पक शििा 

(गरुुकुल, ििरसा, गमु्बा आदि), मनरन्तर मसकाइ तथा वििेष शििा सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, 

योजनाको मनिायण, कायायन्ियन र मनयिन  

• प्राविमधक शििा तथा व्यािसावयक तामलिको योजना तजुयिा, सञ्चालन, अनिुमत र मनयिन  

• पाठ्यिि र पाठ्यसािग्रीको वितरण तथा कायायन्ियन 

• विद्यालय शििक तथा कियचारी व्यिस्थापन  

• विद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुमत, स्िीकृमत, सिायोजन तथा मनयिन  

• िैशिक पूिायधार मनिायण र िियत सम्भार  

• आधारभतू तह (किा ८) को परीिा व्यिस्थापन  

• विद्याथी मसकाइ उपलब्धीको परीिण र व्यिस्थापन  

• विद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रिशृत्तको व्यिस्थापन  

• िैशिक पराििय सेिाको अनिुमत तथा मनयिन  

• स्थानीयस्तरको िैशिक ज्ञान, सीप र प्रविमधको संरिण, प्रिर्द्यन र स्तरीकरण  
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• िाध्यमिक तहसम्िको िैशिक काययििको सिन्िय र मनयिन  

• पसु्तकालय एिं पत्रपमत्रका  
• स्थानीय पसु्तकालय, िाचनालय तथा साििुावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन तथा व्यिस्थापन ।  

 

(ख) खेलकुि तथा अमतररि वियाकलाप  

• स्थानीयस्तरिा खेलकूि प्रिासन तथा सङ्घ संस्थाको मनयिन र सिन्िय  

• खेलकुिको संरचनाको पूिायधार मनिायण, सञ्चालन तथा विकास  

• खेलकूिको विकास र प्रिर्द्यन  

• खेलकूि प्रमतयोगीता आयोजना र सहभागीता  
• अमतररि वियाकलाप सम्बन्धी विषय । 

 

(ग) आधारभतू स्िास््य तथा सरसफाई  

• आधारभतू स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, योजनाको मनिायण, कायायन्ियन 
तथा मनयिन  

• रावष्ट्रय तथा प्रिेिस्तरीय लक्ष्य र िापिण्ड बिोशजि स्थानीयस्तरको स्िास््य सम्बन्धी लक्ष्य र 
गणुस्तर मनधायरण  

• रावष्ट्रय र प्रािेशिक िापिण्ड अनरुुप जनरल अस्पताल, नमसयङ्ग होि, मनिान केन्र तथा अन्य 
स्िास््य संस्थाहरूको शक्लमनक िताय, सञ्चालन अनिुमत र मनयिन  

• आधारभतू स्िास््य सेिाको सञ्चालन र प्रिर्द्यन  

• अस्पताल र अन्य स्िास््य संस्थाको स्थापना तथा सञ्चालन  

• स्िास््य सेिा सम्बन्धी भौमतक पूिायधार विकास तथा व्यिस्थापन 

• सरसफाई सचेतनाको अमभिवृर्द्  

• रि सञ्चार सेिा तथा स्थानीय र िहरी स्िास््य सेिा  
• औषमध पसल सञ्चालन र मनयिन  

• औषमधजन्य िनस्पमत, जटीबटुी र अन्य औषमधजन्य िस्तकुो उत्त्पािन, प्रिोधन र वितरण  

• स्िास््य बीिा लगायतका सािाशजक सरुिा काययििको व्यिस्थापन  

• औषमध तथा अन्य िेमडकल उत्पािनहरूको न्यूनति िूल्य मनधायरण र मनयिन  

• औषमधको उशचत प्रयोग र सूक्ष्िजीि मनरोधक प्रमतरोध न्यूनीकरण  

• औषमध र स्िास््य उपकरणको खरीि, भण्डाण र वितरण  
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• स्िास््य सूचना प्रणालीको व्यिस्थापन  

• जनस्िास््य मनगरानी (पशब्लक हेल्थ सभेलेन्स)  

• प्रिर्द्यनात्िक, प्रमतकारात्िक, उपचारात्िक, पनुस्थायपनात्िक र पयामलएवटभ स्िास््य  

• सेिाको सञ्चालन  

• स्िस्थ जीिनिैली, पोषण, िारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्िास््य ितृ्तको पालना, पञ्चकिय 
लगायतका जनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन  

• जनुोवटक र कीटजन्य रोगको मनयन्त्रण तथा व्यिस्थापन  

• समुतय, िदिरा र लागू पिाथयजन्य बस्तकुो प्रयोग मनयन्त्रण तथा सचेतना अमभिवृर्द्  

• आयिेुदिक, यनुानी, आम्ची, होमियोपयामथक, प्राकृमतक शचवकत्सा लगायतका परम्परागत स्िास््य 
उपचार सेिाको व्यिस्थापन  

• जनस्िास््य, आपत्कालीन स्िास््य तथा िहािारीको मनयन्त्रण योजना र कायायन्ियन  

• सरुिा तथा नसने रोगको मनयन्त्रण तथा रोकथाि  

• आकशस्िक स्िास््य सेिा प्रिाह ।  

 

 

(घ) खानेपानी व्यिस्थापन  

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन  

• खानेपानी िहसलु मनधायरण र खानेपानी सेिा व्यिस्थापन  

• साियजमनक स्थलिा वपउने पानी व्यिस्थापन  

• स्िच्छ खानेपानी आपूमतय सम्बन्धी अन्य विषय । 

 

(ङ) लैंमगक सिानता तथा सािाशजक सरुिा  
लैंमगक सिानता 

• िवहला हक सम्बन्धी नीमत, योजना कायायन्ियन, सिन्िय र मनयिन  

• िवहलाको आमथयक, सािाशजक, राजनीमतक सिशिकरण, ििता विकास  

• लैमगक वहंसा मनिारणका लामग मनरोधात्िक, प्रिर्द्यनात्िक, संरिणात्िक उपाय र पनुःस्थापना  
• लैंमगक उत्तरिायी बजेट  

 

बालबामलका 
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• बालबामलकाको हकहीत संरिण सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन  

• बालबामलकाको हकहीत संरिण  

• बालिैत्री िासकीय प्रिन्ध, बाल क्लि, बाल संरिण समिमत तथा बाल सञ्जाल  

• बालबामलकाको हकहीत संरिण सम्बन्धिा संघ, प्रिेि तथा अन्य मनकायसँग सम्पकय , सिन्िय तथा 
सहकायय,  

• बालबामलका पररिार सहयोग  

• िैकशल्पक स्याहार पर्द्मतको कायायन्ियन  

• बाल न्याय  

• बाल गहृ, पनुःस्थापना केन्र, शिि ुस्याहार केन्र र बाल विकास केन्र व्यिस्थापन  

• असहाय बालबामलकाका, सडक बालबामलका व्यिस्थापन  

• बाल वहंसा मनयन्त्रण  

• बालसधुार तथा पनुःस्थापना केन्र स्थापना, संचालन अनिुती र मनयिन  

• आपत्कालीन बाल उर्द्ार कोष स्थापना र व्यिस्थापन  

 

यिुा  
• यिुा जागरण, सिशिकरण र पररचालन  

• यिुा सीप, उद्यिशिलता तथा नेततृ्ि विकास  

जेष्ठ नागररक  

• जेष्ठ नागररकको लगत, पररचयपत्र, सम्िान, स्िास््य सवुिधा, सािाशजक सरुिा सम्बन्धी कायय  
• जेष्ठ नागररक क्लि, दििा सेिा केन्र, भेटघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यिस्थापन  

• अपांगता भएका व्यशि र एकल िवहला 
 

अपागंता भएका व्यशि र एकल िवहला 
• सङ्घ तथा प्रिेिसँगको सिन्ियिा अपाङ्गता पनुःस्थापना केन्र तथा असि स्याहार केन्रको सञ्चालन र 

व्यिस्थापन  

• अपाङ्गता भएका व्यशि तथा असहायको लगत अद्यािमधक, पररचयपत्र वितरण, सािाशजक सरुिा तथा 
सवुिधाको व्यिस्थापन तथा वितरण  

• अपांगता भएका व्यशि िैत्री पूिायधार मनिायण तथा सञ्चालन  

• अपाङ्गता भएका व्यशि र असिहरूको व्यिस्थापन सम्िन्धी अन्य कायय ।  
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• एकल िवहला सम्बन्धी कायय  
 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचालन, सिन्िय तथा मनयिन  

• स्थानीयस्तरिा सिाजकल्याण सम्िन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सािाशजक तथा साििुावयक संघसंस्था) 
को िताय, निीकरण तथा मनयिन  

• गठुी, कोष तथा अन्य दृष्टहरुको व्यिस्थापन  

• मनजी तथा गैरसरकारी िेत्रसँग सिन्िय र सहकायय  
• सिन्िय र पररचालन  

• सािाशजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्य विषय । 

 

(छ) सािाशजक सरुिा काययिि तथा व्यशिगत घटना िताय  
• सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय नीमत, कानून, िापिण्ड, मनयिन र अध्ययन अनसुन्धान  

• सङ्घ तथा प्रिेिले मनधायरण गरेको िापिण्ड बिोशजि सािाशजक सरुिा सम्बन्धी काययिि कायायन्ियन  

• सािाशजक सरुिाको कायायन्ियनको लामग सङ्घ, प्रिेि र स्थानीय सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , सिन्िय र सहकायय  
• स्थानीय सािाशजक सरुिा योजना र व्यिस्थापन तथा आिश्यक त्यांक संकलन एिं व्यिस्थापन  

 

(ज) संस्कृमत, सम्पिा, लमलतकला तथा पययटन प्रिर्द्यन  

• भाषा, संस्कृमत र लमलतकलाको संरिण र विकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्ियन र मनयिन  

• परुातत्ि, प्राचीन स्िारक तथा सङ्खग्रहालयको संरिण, सम्भार, प्रबर्द्यन र विकास  

• परम्परागरत रुपिा चमलआएका जात्रा तथा पियको सञ्चालन र व्यिस्थापन  

• स्थानीय िहत्िका धामियक तथा सांस्कृमतक सम्पिाको व्यिस्थापन  

• पययटकीय िहत्िका स्थल तथा सम्पिाको पवहचान, संरिण र प्रिर्द्यन 

• पययटन पूिायधार विकास तथा प्रोत्साहन  

• परुाताशत्िक, धामियक िहत्िका सम्पिाहरुको संरिण तथा सम्बर्द्यन  

• भाषा, संस्कृमत, जात्रा, पिय र लमलतकलाको संरिण, प्रबर्द्यन र विकास । 

  

६. योजना, अनगुिन तथा त्याकं िाखा : 
 (क) योजना तजुयिा, कायययोजना तयारी, उपभोिा समिमत पररचालन  
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• विकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना र मनयिन  

• स्थानीय विकास नीमत, अल्पकालीन, िध्यकालीन तथा िीघयकालीन विकास योजना तजुयिा, अनगुिन तथा 
िूल्यांकन  

• आमथयक, सािाशजक, साँस्कृमतक, िातािरणीय, प्रविमध र पूिायधारजन्य विकासका लामग आिश्यक आयोजना 
तथा पररयोजनाहरूको तजुयिा, कायायन्ियन, अनगुिन तथा िूल्याङ्कन  

• बावषयक विकास काययिि, आयोजना तजुयिा, कायायन्ियन  

• विकास मनिायण प्रकृयािा स्थानीय जनसहभामगता अमभिवृर्द्का काययिि तजुयिा र कायायन्ियन  

• विकास योजनाहरुको िातािरणीय प्रभाि िूल्यांकन  

• उपभोिा समिमतको वििरण, ििता विकास  

• विकासका प्राथमिकता प्राप्त िेत्र मनधायरण  

• संघीय र प्रािेशिक आयोजना, पररयोजना कायायन्ियनिा सिन्िय, सहजीकरण र सहयोग  

• विकास आयोजना तथा पररयोजना सम्बन्धी अन्य कायय ।  

 

(ख) अनगुिन तथा िूल्याकंन  

• विकास आयोजनाको अनगुिन, आिमधक प्रगमत तथा प्रमतफलको सिीिा  
• विकास योजनाको अनगुिन तथा िूल्यांकनको आधार तथा प्रविया मनधायरण  

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा प्रभाि िूल्याङ्कन  

• विषयिेत्रगत नीमतको अनगुिन तथा िूल्यांकन  

 

(ग) त्याकं व्यिस्थापन  

• त्याङक संकलन, व्यिस्थापन तथा प्रयोग सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन 

• सूचना तथा अमभलेख केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन  

• आधमुनक प्रमबमधिाफय त व्यशिगत घटना िताय (जन्ि, ितृ्य,ु वििाह, बसाईसराई, सम्बन्ध विच्छेि र धियपतु्र 
धियपतु्री), अमभलेख व्यिस्थापन तथा प्रमतिेिन  

• स्थानीय त्याङक संकलन, प्रिोधन, अमभलेशखकरण तथा वितरण  

• आधारभतू त्यांक संकलन र व्यिस्थापन जनसाशङ्ख्यक, प्राकृमतक, आमथयक, सािाशजक, सांस्कृमतक, भौमतक 
पूिायधार, रोजगारीको अिस्था, कूल ग्राहस््य उत्पािन, प्रमतव्यशि आय, िानि विकास सूचकाङ्क, राजश्व तथा 
आयव्यय सिेतको त्याङ्क सङ्कलन र प्रिोधन गरी सूचना प्रणालीिा आिर्द्ता र पाश्वय शचत्र तथा श्रोत 
नक्साको अद्यािमधक एिं अमभलेख  
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• बेरोजगारको त्यांक संकलन  

• स्थानीय व्यापारको त्याङ्क प्रणाली र अध्ययन अनसुन्धान  

• सािाशजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीय त्याङ्क र सूचना व्यिस्थापन  

• सम्पन्न भएका तथा चालू योजनाको वििरण  

• विषिेत्रगत सूचना, त्यांकको संकलन, अमभलेख  

• प्रिेि तथा संघसँग त्यांक एिं सूचना आिानप्रिान र सिन्िय  

• सम्भाव्य प्राकृमतक श्रोत तथा साधनको अमभलेख (प्रोफाईल) व्यिस्थापन  

• गाउँपामलकाका आिमधक तथा िावषयक काययिि र बजेट स्िीकृमत ।  

रष्टव्यः गाउँ काययपामलकाले िामथ उशल्लशखत विषयिते्र सिेट ने गरी आफ्नो आिश्यकता र प्राथमिकता अनरुुप कायायलय, िाखा िा 
उपिाखा िा इकाई सवहतको प्रिासमनक ढाचँा स्िीकृत गरी लागू गनय सक्नेछ । 
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अनसूुची-३ 

(मनयि ४ को उपमनयि (३) सँग सम्बशन्धत) 

िडा समिमतबाट सम्पािन हनुे कायय 
(क) िडास्तरीय त्याङ्क संकलन तथा अद्यािमधक गने : 

• आफ्नो िडा मभत्रको बस्तगुत वििरण (निीनाला, जैविक विविधता, खमनज पिाथय, जनसं्याको बनोट, 

आमथयक अिस्था, उद्योगधन्िा, शििा तथा स्िास््य सम्बन्धी वििरण आदि) तयार गने, अद्यािमधक गिै 
लैजान,े  

• मनजी घर तथा घर पररिारको लगत राख्न,े  

• ऐमतहामसक, परुाताशत्िक, सांस्कृमतक तथा धामियक िहत्िका सम्पिा, प्राचीन स्िारक, साियजमनक तथा 
साििुावयक भिन, साियजमनक, ऐलानी, पती जग्गाको लगत राख्न ेतथा संरिण गने,  

• खलुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, धियिाला, िठ, िशन्िर, गमु्िा, िशस्जि, िेिस्थल, ििरसा, पमतय जग्गा, 
डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको िूल, पोखरी, तलाउ, इनार, कुिा, धारा, ढंुगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, पलु 
पलेुसा, कुलो नहर, पानी घट्ट, मिलको त्याङ्क सङ्कलन गरी अद्यािमधक लगत राख्ने, संरिण गने र खण्डीकृत 
त्याङ्क र सूचना सवहतको िडाको पाश्वय शचत्र तयार तथा अद्यािमधक गने ।  

 

(ख) िडाका विकास मनिायणका योजना तजुयिा, कायायन्ियन, अनगुिन तथा आिमधक प्रगमत सिीिा गने : 
• सहभागीतािूलक योजना तजुयिा प्रणाली अनसुार बस्ती िा टोलस्तरबाट योजना तजुयिा प्रविया अिलम्बन 

गरी बस्ती तथा टोलस्तरीय योजनाको िाग सङ्कलन, प्राथमिकीकरण तथा छनौट गने,  

• टोल विकास संस्थाको गठन र पररचालन तथा िडामभत्र सञ्चालन हनुे योजनाहरूका लामग उपभोिा 
समिमतको गठन तथा सोको अनगुिन गने,  

• िडामभत्रका योजना तथा भौमतक पूिायधारको संरिण, िियत सम्भार, रेखिेख तथा व्यिस्थापन गने,  

 

(ग) िडाका विकास मनिायणका काययहरु गने : 
• बालउद्यानको व्यिस्था गने,  

• अनौपचाररक शििा काययिि तथा प्रारशम्भक बाल विकास केन्र सञ्चालन र व्यिस्थापन गने,  

• पसु्तकालय, िाचनालय, साििुावयक मसकाई केन्र, बालक्लि तथा बालसञ्जालको सञ्चालन र व्यिस्थापन 
गने,  

• िडा तहको स्िास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यिस्थापन गने, 

• बालबामलकाहरूलाई मब.मस.शज., पोमलयो, मभटामिन "ए" को व्यिस्था गने,  
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• पोषण काययििको सञ्चालन गने,  

• िडा तहिा स्िास््य जनचेतना विकास तथा स्िास््य सूचना काययििको सञ्चालन गने,  

• िहरी तथा ग्रािीण स्िास््य शक्लमनकको सञ्चालन गने, गराउन,े  

• साियजमनक िौचालय तथा स्नान गहृको मनिायण र व्यिस्थापन गने, गराउन,े  

• िडास्तरीय साििुावयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार तथा पोखरीको मनिायण, संरिण र गणुस्तर मनयिन 
गने,  

• घरबाट मनकास हनुे फोहरिैलाको सङ्कलन र व्यिस्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसफाई, ढल मनकास, 

िरेका जनािरको व्यिस्थापन, सतही पानीको मनकास तथा पानीको स्रोत संरिण गने, गराउने,  
• कृवष तथा फलफूल नसयरीको स्थापना, सिन्िय र प्रिर्द्यन तथा िडास्तरीय अगिुा कृषक तामलिको 

अमभिखुीकरण गने,  

• कृवष िलको िाग सङ्कलन गने,  

• कृवषिा लाग्ने रोगहरूको वििरण तयार गने,  

• पिपंुछी विकास तथा छाडा चौपायाको व्यिस्थापन,  

• िडामभत्रको चरन िेत्र संरिण तथा व्यिस्थापन गने,  

• स्थानीय सििुायका चाडपिय, भाषा संस्कृमतको विकासको लामग कला, नाटक, जनचेतनािूलक तथा 
सांस्कृमतक काययिि गने गराउने,  

• स्थानीय िौमलकता झशल्कने सांस्कृमतक रीमतरीिाजलाई संरिण तथा प्रिर्द्यन गने,  

• िडामभत्र खेलकुि पूिायधारको विकास गने,  

• अन्तर विद्यालय तथा िालक्लि िाफय त खेलकूि काययििको सञ्चालन गने गराउने,  
• बडा िेत्रमभत्रको िाटोघाटो चालू अिस्थािा राख्न ेतथा राख्न सहयोग गने,  

• िडामभत्रका सडक अमधकारिेत्रिा अिरोध र अमतििण गनय नदिने,  
• बाटोघाटोको बाढी, पवहरो पन्छाउने,  
• घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने,  

• बडामभत्र घरेल ुउद्योगको प्रिर्द्न गने,  

• प्रचमलत कानून बिोशजि व्यशिगत घटना िताय, अद्यािमधक र सोको अमभलेख संरिण गने,  

• व्यशिगत घटना िताय सम्बन्धी जनचेतना काययिि सञ्चालन गने,  

• सािाशजक सरुिा भत्ता वितरण तथा अमभलेख अद्यािमधक गने,  

• िडालाई बालिैत्री बनाउने,. 
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• िडामभत्र आमथयक तथा सािाशजक रुपिा पमछ परेका िवहला, बालबामलका, िमलत, अपाङ्गता भएका व्यशि, 

जेष्ठ नागररक, अल्पसं्यक, सीिान्तकृत सििुायको अमभलेख राखी सािाशजक र आमथयक उत्थान सम्बन्धी 
काि गने,  

• विमभन्न सििुायका बीच सािाशजक सिभाि र सौहाियता कायि गने,  

• बालवििाह, िवहला विरुर्द्को वहंसा, छुिाछुत, िहेज तथा िाइजो, हमलया प्रथा, छाउपडी, किलरी प्रथा, 
बालश्रि, िानि बेचविखन, मनरिरता जस्ता सािाशजक कुररती र अन्धविश्वासको अन्त्य गने, गराउन,े  

• प्रचमलत कानूनको अधीनिा रही िालपोत तथा भमूि कर, व्यिसाय कर, िहाल कर, विज्ञापन कर, सःिलु्क 
पावकय ङ्ग, नयाँ व्यिसाय िताय, मसफाररस िस्तरु, सिारी साधन कर, िनोरञ्जन करको लेखाजोखा र सङ्कलन 
गरी गाउँपामलकािा प्रमतिेिन सवहत रकि बझुाउने,  

• असि विरािी भएको बेिाररस िा असहाय व्यशिलाई नशजकको अस्पताल िा स्िास््य केन्रिा पुययाई 
औषधोपचार गराउन,े  

• असहाय िा िेिाररस व्यशिको ितृ्य ुभएिा मनजको िाह संस्कारको व्यिस्था मिलाउने,  
• सडक बालबामलकाको उर्द्ार र पनुस्थापना गने, गराउने,  
• िडामभत्रको साििुावयक िन, िनजन्य सम्पिा र जैविक विविधताको संरिण र प्रिधयन गने,  

• िडा, टोल, बस्तीस्तरिा हररयाली िेत्र विस्तार गने गराउने,  
• िडालाई िातािरणिैत्री बनाउने,  
• प्राङ्गाररक कृवष, सरुशित िाततृ्ि, विद्याथी भनाय, पूणय खोप, खलुा दििाििु सरसफाई, िातािरणिैत्री तथा 

बालिैत्री िासनजस्ता प्रिधयनात्िक काययहरू गने, गराउने ।  

 

(घ) कानून बिोशजिका मनयिन कायय गने :  
• िडामभत्र सञ्चामलत विकास योजना, आयोजना तथा संलग्न उपभोिा समिमतहरूका काययको मनयिन गने,  

• घर मनिायण गणुस्तर तथा भिन संवहता र िापिण्ड अनसुार भए नभएको अनगुिन गने, मसकिी, डकिीलाई 
भकूम्प प्रमतरोधी भिन मनिायण सम्िन्धी तामलि दिने,  

• खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, फलफूल, पेय पिाथय तथा उपभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िूल्यसूची अनगुिन 
गरी उपभोिा वहत संरिण गने,  

• िडामभत्रका उद्योग धन्िा र व्यिसायको प्रिर्द्यन गरी लगत राख्न,े  

• हाट बजारको व्यिस्थापन गने, गराउने,  
• विद्यतु चहुािट तथा चोरी मनयन्त्रण गने ।  
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• नाता, नागररकता आदिको मसफाररस तथा प्रिाशणत गने । 

• आफ् नो भौगोमलक िेत्र मभत्रको मनिायण कायय तथा अन्य सेिको प्रयोजनका लामग मनिायण सािग्री, ज्याला, 
भाडा, तथा िहिूलको स्थानीय िररेट तोक्ने ।  

• आफ् नो िडामभत्रका उपभोिा समिमत, सहकारी संस्था, मनजी िेत्र लगायतका सबै विकास साझेिारहरुसँग 
विकास मनिायण तथा साियजमनक सेिा प्रिाहिा सिन्िय गने ।  

• सिय सियिा नेपाल कानूनले तोकेबिोशजि अन्य काि गने ।  

 

(ङ) अमभलेख व्यिस्थापन, मसफाररस तथा प्रिाशणत गने : 
• पशञ्जकरण, नागररकता तथा अमभलेख व्यिस्थापन  

o गाउँपामलकािा व्यशिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, 
कायायन्ियन र मनयिन,  

o संघीय कानून र िापिण्ड बिोशजि गाउँपामलकािा व्यशिगत घटना (जन्ि, ितृ्य,ु वििाह, बसाइ 
सराइ, सम्बन्ध विच्छेि र धियपतु्र र धियपतु्री) को िताय,  

o आधमुनक प्रविमध अपनाई व्यशिगत घटनाको अमभलेख व्यिस्थापन र प्रमतिेिन, 

o नेपाली नागररकताको प्रिाणपत्रका लामग मसफाररस लगायतका िहत्िपूणय अमभलेखको व्यिस्थापन,  

o स्थानीय अमभलेख व्यिस्थापन सम्बन्धी नीमत, कानून, िापिण्ड, योजना, कायायन्ियन र मनयिन,  

o स्थानीय स्तरको अमभलेख व्यिस्थापन ।  

• नाता प्रिाशणत गने,  

• नागररकता तथा नागररकताको प्रमतमलवप मलनका लामग मसफाररस गने,  

• बहाल करको लेखाजोखा मसफाररस गने,  

• कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने,  
• िोही लगत कट्टाको मसफाररस गने,  

• घर जग्गा करको लेखाजोखा मसफाररस गने,  

• जन्ि मिमत प्रिाशणत गने,  

• व्यापार व्यिसाय बन्ि भएको, सञ्चालन नभएको िा ब्यापार व्यिसाय हुँिै नभएको मसफाररस गने,  

• मिलापत्रको कागज गराउने मनिेिन िताय गनय मसफाररस गने,  

• वििाह प्रिाशणत तथा अवििावहत प्रिाशणत गने,  

• मनःिलु्क िा सिलु्क स्िास््य उपचारको मसफाररस गने,  
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• अङ्गेजी िाध्यििा मसफाररस तथा प्रिाशणत गने, 

• घर पाताल प्रिाशणत गने,  

• व्यशिगत वििरण प्रिाशणत गने,  

• पजुायिा घर कायि गने मसफाररस गने,  

• फरक, फरक नाि, थर, जन्ि मिमत तथा प्रिाशणत ििैु नाि गरेको व्यशि एकै हो भन्ने मसफारीि गने,  

• नाि, थर, जन्ि मिमत संिोधनको मसफाररस गने,  

• जग्गा धनीपूजाय हराएको मसफाररस गने,  

• कागज र िन्जरुीनािा प्रिाशणत गने,  

• वकत्ताकाट गनय मसफाररस गने,  

• संरिक प्रिाशणत गने तथा संस्थागत र व्यशिगत संरिक मसफाररस गने,  

• जीवितसँगको नाता प्रिाशणत गने,  

• हकिाला िा हकिार प्रिाशणत गने,  

• नािसारी गनय मसफाररस गने,  

• जग्गाको हक सम्बन्धिा मसफाररस गने,  

• ितृकसँगको नाता प्रिाशणत तथा सजमिन मसफाररस गने,  

• उद्योग ठाउँसारी गनय मसफाररस गने,  

• जीवित रहेको मसफाररस गने,  

• पूिय प्राथमिक विद्यालय खोल्ने मसफाररस र अनिुमत दिने,  
• जग्गा िूल्याङ्कन मसफाररस प्रिाशणत गने,  

• विद्यालयको किा थप गनय मसफाररस गने,  

• पालन पोषणको लामग मसफाररस गने,  

• िैिावहक अवङ्गकृत नागररकता मसफाररस गने,  

• आमथयक अिस्था किजोर िा विपन्नता प्रिाशणत गनय िा आमथयक अिस्था बमलयो िा सम्पन्नता प्रिाशणत  

• विद्यालय ठाउँ सारी गनय मसफाररस गने,  

• धारा तथा विद्यतु जडानको लामग मसफाररस गने,  

• प्रचमलत कानून अनसुार प्रत्यायोशजत अमधकार बिोशजिको अन्य मसफाररस िा प्रिाशणत गने । 
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अनसूुची-४ 

(मनयि ४ को उपमनयि (४) सँग सम्बशन्धत) 

अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि तथा सिस्यको काि, कतयव्य र अमधकार 

१. अध्यिको काि, कतयव्य र अमधकार : (१) अध्यिको काि, कतयव्य र अमधकार िेहाय बिोशजि 
 हनुेछः  

(क) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपामलकाको बैठक बोलाउने र बैठकको अध्यिता गने ।  

(ख) गाउँ सभा तथा गाउँ काययपामलकाको बैठकिा बैठकको काययसूची तथा प्रस्ताि पेि गने, 

गराउने ।  

(ग)  गाउँपामलकाको बावषयक काययिि तथा बजेट तयार गरी सभािा पेि गने ।  

(घ)  गाउँ काययपामलकाको मनणययिा गाउँ सभाको अमधिेिनको आव्हान र सिापनको घोषणा 
गने ।  

(ङ)  गाउँपामलकाका उपाध्यि िा सिस्यलाई गाउँपामलकाको कायय विभाजन मनयिािली 
अनरुुपको विषयगत कायय शजम्िेिारी बाँडफाँड तथा हेरफेर गने ।  

(च)  गाउँसभा र गाउँ काययपामलकाको मनणयय कायायन्ियन गने गराउने ।  

(छ)  गाउँ काययपामलकाको िैमनक काययको सािान्य रेखिेख, मनिेिन र मनयन्त्रण गने ।  

(ज)  उपाध्यि तथा सिस्यलाई गाउँपामलकाको कािका लामग स्ििेिमभत्र काजिा खटाउने।  

(झ)  काययकारी अमधकृतको सात दिनसम्म्को वििा िा स्ििेिमभत्रको काज स्िीकृत गने ।  

(ञ)  गाउँपामलकाको चल अचल सम्पशत्त हेरविचार तथा िियत सम्भार गने गराउने र आम्िानी, 
खचय, वहसाब र अन्य कागजपत्र सरुशित राख्न,े राख्न लगाउने ।  

(ट)  प्रचमलत नेपाल कानून बिोशजि आिश्यक मसफाररस गने ।  

(ठ)  गाउँ सभा िा गाउँ काययपामलकाले तोकेका अन्य काि गने ।  

(२) अध्यिले आफ्नो अनपुशस्थमतिा उपाध्यिलाई काययिाहक अध्यि तोक्न ुपनेछ ।  

२. उपाध्यिको काि, कतयव्य र अमधकार : (१) उपाध्यिको काि, कतयव्य र अमधकार िेहाय  बिोशजि 
हनुेछः  

(क) न्यावयक समिमतको संयोजक भई कायय गने ।  

(ख) गाउँपामलका अध्यिको अनपुशस्थमतिा काययिाहक अध्यि भई कायय गने ।  

(ग) गाउँसभा, गाउँ काययपामलका तथा अध्यिले तोकेका अन्य कायय गने ।  

(२) उपाध्यिले आफ्नो गाउँपामलका िेत्रबावहर जान ुपिाय अध्यिलाई जानकारी दिन ुपनेछ।  
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३. िडा अध्यिको काि, कतयव्य र अमधकार : (१) िडा अध्यिको काि, कतयव्य र अमधकार िेहाय बिोशजि 
हनुेछः  

(क) आफ् नो िडा समिमतको अध्यि भई कायय गने ।  

(ख) िडा समिमतका सिस्यहरुलाई िडा समिमतको कािको बाँडफाँड गरी सहजीकरण तथा 
पररचालन गने ।  

(ग) काययपामलकाको सिस्य भई कायय गने ।  

(घ) िडाको विकास योजना, बजेट तथा काययिि तयार गने, गनय लगाउने तथा स्िीकृमतका 
लामग गाउँपामलकािा पेि गने ।  

(ङ) बडाबाट कायायन्ियन हनुे योजना तथा काययििहरु कायायन्ियन गने गराउने, मतनको 
अनगुिन गने तथा आिमधक सिीिा गने गराउने ।  

(च) प्रचमलत नेपाल कानून बिोशजि आिश्यक मसफाररस गने ।  

(छ) तोवकए बिोशजि िा गाउँपामलका अध्यिले तोकेका अन्य कायय गने ।  

(२) िडाध्यिले आफ्नो अनपुशस्थमतिा सम्बशन्धत बडा समिमतको जेष्ठ सिस्यलाई काययिाहक तोकी 
सोको जानकारी गाउँ काययपामलकालाई दिनपुनेछ ।  

४. काययपामलका सिस्यको काि, कतयव्य र अमधकार : (१) काययपामलकाको सिस्यको काि, कतयव्य र अमधकार 
िेहाय बिोशजि हनुेछ :- 

(क) काययपामलकाको बैठकिा भाग मलने ।  

(ख) अध्यिले तोकेको विषयगत िेत्रको संयोजक िा अध्यि भई तोवकएको कायय  
 गने ।  

(ग)  अध्यिले तोकेका अन्य कायय गने ।  

(२) सिस्यले गाउँपामलका िेत्र बावहर जाँिा अध्यिलाई जानकारी दिई जान ुपनेछ ।  

५. िडा सिस्यको काि, कतयव्य र अमधकार : (१) िडा सिस्यको काि, कतयव्य र अमधकार िेहाय बिोशजि 
हनुेछः  

    (क) िडा समिमतको बैठकिा भाग मलने ।  

 (ख) िडा अध्यिको अनपुशस्थमतिा िडाअध्यिले तोके बिोशजि काययिाहक  
 िडा अध्यि भई कायय गने ।  

    (ग)  िडा अध्यिले तोकेका अन्य कायय गने ।  

(२) िडा सिस्यले गाउँपामलका िेत्र बावहर जाँिा िडा अध्यििाफय त काययपामलकालाई जानकारी दिन ुपनेछ 
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अनसूुची-५ 

(मनयि ४ को उपमनयि (६) सँग सम्िशन्धत) 

विषयगत समिमतहरुको वििरण 

(क) साियजमनक सेिा तथा ििता विकास समिमत  

(ख) आमथयक विकास समिमत  

(ग) सािाशजक विकास समिमत  

(घ) पूिायधार विकास समिमत  

(ङ)  िातािरण तथा विपद् व्यिस्थापन समिमत  

(च) विधेयक समिमत 

 

प्रिाणीकरण मिमतः २०७४/०३/३० 

 

आज्ञाले, 
भिुनेश्वर लामिछान े

प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत 

 


