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स्थानीय राजपत्र 

बलेफी गाउँपामलकाद्वारा प्रकाशित 

खण्ड-१   सङ्ख्या-३   बलेफी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशित मिमत २०७४/०३/३० 

भाग-२     

बलेफी गाउँपामलका 

गाउँ काययपामलकाको कायायलयको सूचना 
नेपालको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामलकाले बनाएको तल लेशखए बिोशजिको काययविमध सियसाधारणको 

जानकारीको लामग प्रकािन गररएको छ। 

बलेफी गाउँ काययपामलकाको बैठक संचालन सम्बन्धी काययविमध, 2074 

1. प्रस्तािना :  
 बलेफी गाउँ काययपामलका (काययसम्पादन) मनयिािली, २०७४ को मनयि १० (७) बिोशजि 
 बलेफी गाउँ काययपामलकाको बैठक संचालनको लामग यो काययविमध स्िीकृत गरी जारी गररएको 
 छ।  

2. पररभाषा : 
 विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेिा यस काययविमधिा, 

(क) “मनयिािली” भन्नाले गाउँपामलकाको काययसम्पादन मनयिािलीलाई सम्झन ुपदयछ । 
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(ख) “िडा अध्यक्ष” भन्नाले गाउँपामलकाको िडाध्यक्ष सम्झन ुपदयछ । 

(ग) “सदस्य” भन्नाले गाउँपामलकाको िडा सदस्य सम्झन ुपदयछ । 

(घ) “अध्यक्ष” भन्नाले गाउँपामलकाको बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिलाई सम्झन ुपदयछ । 

(च) “गाउँपामलका” भन्नाले बलेफी गाउँपामलकालाई सम्झन ुपदयछ । 

(छ) “काययपामलका” भन्नाले गाउँपामलकाको काययपामलका सम्झन ुपदयछ । 

(ज) “िडा समिमत” भन्नाले गाउँपामलकाको िडा समिमत सम्झन ुपदयछ । 

3. िडा समिमतको बैठक : 
३.१  िडा समिमतको बैठक कम्तीिा िविनाको एक पटक बस्नेछ । तर िविनािा तीन पटक भन्दा 

बढी बैठक बसेको भत्ता पाइने छैन । 

३.२  िडा समिमतको बैठककको अध्यक्षता िडाध्यक्षले गनेछ र मनजको अनपुशस्थमतिा बैठकिा 
उपशस्थत जेष्ठ सदस्यले िडा समितको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 

3.3  िडा समिमतको बैठक िडा अध्यक्षको मनदेिनिा िडा सशचिले बोलाउनेछ । 

4. बैठक बस्ने स्थान र सिय : 
४.१  िडा समिमतको बैठक िडा समिमतको कायायलयिा बस्नेछ । 

४.२  िडा समितको बैठकका लामग सूचना गदाय बैठक बस्न े मिमत, सिय र स्थान खलुाइ पठाउन ु
पनेछ ।  

४.3 यसरी सूचना गदाय बैठक बस्न ेसियभन्दा तीन ददन अगािै उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

५. छलफलको विषय : 
५.1  िडा समिमतको बैठक बोलाउँदा सो बैठकिा छलफल गररन ेमबषय स्पष्ट रुपले वकटान गरी बैठक 

बस्ने मिमत भन्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै िडा सशचिले सिै सदस्यलाई उपलब्ध गराउन ु
पनेछ । 

५.2  िडा अध्यक्षको मनदेिनिा िडा सशचिले िडा समिमतको बैठकको काययक्रि मलशखत रुपिा तयार 
गनेछ । प्रस्ताि सम्बन्धी खाका अनसूुची - १ बिोशजि िनुेछ । 
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६. उपशस्थमत : 

6.1  बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सदस्यले उपशस्थमत पशुस्तकािा आफ्नो नाि र बशुझने गरी दस्तखत 
गनुयपनेछ । 

6.2  िडा सशचिले िडा समिमतको बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्थमत पशुस्तकािा उपशस्थमत जनाई 
दस्तखत गनुयपनेछ । 

7. बैठक संचालन प्रवक्रया : 

7.1  बैठककलाई सवु्यिशस्थत गने काि बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिको िनुेछ । 

7.2  अध्यक्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय िडा समिमतका प्रत्येक सदस्यको कतयव्य िनुेछ। 

7.3  बैठकको छलफल विषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिले तोके बिोशजि िनुेछ 
। 

7.4  बैठकको छलफलिा भाग मलने सदस्यले बोल्ने पालो तथा बोल्न पाउन ेसियको अिमध बैठकको 
अध्यक्षता गने व्यशिले मनधायरण गरे बिोशजि िनुेछ । 

7.5  एक जना सदस्यले बोमलरिेको सियिा अको कुनै सदस्यले बीचिा कुरा काट्न ुिुँदैन । 

8. मनणयय सम्बन्धी व्यिस्था : 

8.1  प्रस्ताि िामथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपमछ बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिले सो प्रस्ताि मनणययको 
लामग प्रस्ततु गनेछ । 

8.2  बैठकको मनणयय सािान्यतया सियसम्िमतको आधारिा िनुेछ । ित विभाजन िनु े अिस्थािा 
अध्यक्षता गने व्यशि सवित तीन जना सदस्यको बििुतले गरेको मनणयय बैठकको मनणयय िामननछे 
।  

९. मनणययको अमभलेख : 

9.1  िडा सशचिले बैठकिा भएको मनणययलाई मनणयय पशुस्तकािा अमभलेख गरी उपशस्थत सदस्यलाई 
सिी गराइ राख्नपुनेछ । 



खण्ड-१   भाग-२    सङ्ख्या-३   बलेफी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशित मिमत २०७४/०३/३० 

 

4 

स्थानीय राजपत्र 

9.2  बैठकबाट भएको कुनै मनणययिा शचत्त नबझु्ने सदस्यले मनणयय पशुस्तकािा छोटकरीिा आफ्नो 
फरक ित जगाउन सक्नेछ । 

10. गाउँ काययपामलकाको बैठक : 

10.१ गाउँ काययपामलकाको बैठक कम्तीिा िविनाको एक पटक बस्नेछ ।  

10.2 गाउँ काययपामलकाको बैठककको अध्यक्षता अध्यक्षले गनेछ र मनजको अनपुशस्थमतिा बैठकिा 
उपाध्यक्षले काययपामलकाको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 

10.3 गाउँ काययपामलकाको बैठक अध्यक्षको मनदेिनिा काययकारी अमधकृतले बोलाउनेछ । 

११. बैठक बस्ने स्थान र सिय : 

11.१ गाउँ काययपामलकाको बैठक गाउँ काययपामलकाको कायायलयिा बस्नेछ । 

11.२ गाउँ काययपामलकाको बैठकका लामग सूचना गदाय बैठक बस्न े मिमत, सिय र स्थान खलुाइ 
पठाउन ुपनेछ । 

११.3 यसरी सूचना गदाय बैठक बस्न ेसियभन्दा तीन ददन अगािै उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

12. छलफलको विषय : 

12.1 गाउँ काययपामलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकिा छलफल गररने मबषय स्पष्ट रुपले वकटान 
गरी बैठक बस्ने मिमतभन्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै काययकारी अमधकृतले सिै सदस्यलाई 
उपलब्ध गराउन ुपनेछ । 

12.2 अध्यक्षको मनदेिनिा काययकारी अमधकृतले काययपामलकाको बैठकको काययक्रि मलशखत रुपिा 
तयार गनेछ । 

12.3 बैठकिा छलफलका पेि गने प्रस्ताि सम्बन्धी अन्य व्यिस्था काययसम्पादन मनयिािलीिा तोवकए 
बिोशजि िनुेछ । 

13. उपशस्थमत : 

13.1 बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सदस्यले उपशस्थमत पशुस्तकािा आफ्नो नाि र बशुझने गरी दस्तखत 
गनुयपनेछ । 
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13.2 काययकारी अमधकृतले काययपामलकाको बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्थमत भई पशुस्तकािा 
उपशस्थमत जनाई दस्तखत गनुयपनेछ । 

14. बैठक संचालन प्रवक्रया : 

14.1 बैठककलाई सवु्यिशस्थत गने काि बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिको िनुेछ । 

14.2 अध्यक्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय काययपामलकाका प्रत्येक सदस्यको कतयव्य िनुेछ। 

14.3 बैठकको छलफल विषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिले तोके बिोशजि िनुेछ 
। 

14.4 बैठकको छलफलिा भाग मलन ेसदस्यले बोल्ने पालो तथा बोल्न पाउन ेसियको अिमध बैठकको 
अध्यक्षता गने व्यशिले मनधायरण गरे बिोशजि िनुेछ । 

14.5 एक जना सदस्यले बोमलरिेको सियिा अको कुन ैसदस्यले बीचिा कुरा काट्न ुिुँदैन । 

१५. मनणयय सम्बन्धी व्यिस्था : 

१५.1 प्रस्ताि िामथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपमछ बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिले सो प्रस्ताि मनणययको 
लामग प्रस्ततु गनेछ । 

१५.2 बैठकको मनणयय सािान्यतया सियसम्िमतको आधारिा िनुेछ । ित विभाजन िनु ेअिस्थािा 
अध्यक्षता गने व्यशि सवित बििुत सदस्यको मनणयय बैठकको मनणयय िामननेछ । 

१५.३ बजेट, काययक्रि, नीमत तथा स्थानीय तिको मनयिािली बािेकको विषयिा १५.२  बिोशजि 
मनणयय िनु नसकेिा व्यशिगत उत्तरदावयत्ि मनजिामथ रिने गरी गाउँ काययपामलकाको अध्यक्षले 
गरेको मनणयय अशन्ति िनुछे ।  

16. मनणययको अमभलेख : 

16.1 काययकारी अमधकृतले बैठकिा भएको मनणययलाई मनणयय पशुस्तकािा अमभलेख गरी उपशस्थत 
सदस्यलाई सिी गराइ राख्नपुनेछ । 

16.2 बैठकबाट भएको कुनै मनणययिा शचत्त नबझु्ने सदस्यले मनणयय पशुस्तकािा छोटकरीिा आफ्नो 
फरक ित जगाउन सक्नेछ । 
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१७. बाधा अड्काउ फुकाउने : 

16.2 यस काययविमध कायायन्ियनिा कुनै बाधा अड्काउ परे गाउँपामलकाको काययपामलकाले मनणयय गरी 
फुकाउन सक्नेछ । 

१८. पररिाजयन तथा संिोधन : 

16.१ काययविमधलाई आिश्यकता अनसुार गाउँपामलकाको काययपामलकाले पररिाजयन तथा संिोधन गनय 
सक्नेछ ।  
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अनसूुची-१ 

(बुदँा ५.२ सँग सम्बशन्धत) 
प्रस्तािको ढाचँा 

 

बलेफी गाउँपामलका 

गाउँ काययपामलकाको कायायलय 

मसन्धपुाल्चोक शजल्ला, ३ नं. प्रदेि 

  

विषय : .................................................... । 

 

प्रस्ताि पेि गनय अध्यक्षबाट स्िीकृमत प्राप्त मिमत : 

१. विषयको संशक्षप्त व्यिोरा: 

२. प्राप्त पराििय तथा अन्य सान्दमभयक कुरा: 

३. प्रस्ताि पेि गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत िाखाको राय: 

४. मनणयय िनु ुपने व्यिोरा: 

 

नोट: प्रस्ताि तयार गदाय देिायका कुरािरुिा ध्यान ददनपुने छ :- 

१. “विषयको संशक्षप्त व्यिोरा” अन्तगयत रिने वििरण:- विषयबस्तकुो पषृ्ठभिूीिा यसबारे पविले कुनै मनणयय भएको 
भए सोको विबरण, प्रस्तावित मनणयय कायायन्ियन प्रकृया, सियािधी, काययक्षेत्र, कायायन्ियन गने मनकाय र लाग्न े
आमथयक दावयत्ि भए सो सिेत उल्लेख गरी कुनै योजनाको विषय भए सो बारे छोटकरी विबरण उल्लेख गने 
।  

२. “प्राप्त पराििय तथा अन्य सान्दमभयक कुरा” अन्तगयत काययपामलका समिमतिरु र अन्य मनकाय तथा वििेषज्ञिरुले 
कुनै पराििय ददएको भए सो सिेत उल्लेख गने । साथै विषयसंग सम्बशन्धत नक्िा, मडजाइन िा शचत्र भए सो 
सिेत सिािेि गने । कानूनी पराििय मलएको भए प्रमतमलपी सिेत सिाबेि गने । 



खण्ड-१   भाग-२    सङ्ख्या-३   बलेफी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशित मिमत २०७४/०३/३० 
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३. “प्रस्ताि पेि गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत िाखाको राय” अन्तगयत सम्बशन्धत विषयिा आई परेको 
कदठनाई र सिस्या, प्रस्तावित मनणययको औशचत्य र आिश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्ने प्रभाि सिािेि गने 
। 

४. “मनणयय िनु ुपने व्यिोरा” अन्तगयत जनु मबषयिा जे जस्तो मनणयय िनु प्रस्ताि गररएको िो सोको स्पष्ट व्यिोरा 
राख्न े। 

 

प्रिाणीकरण मिमतिः २०७४/०३/३० 

 

आज्ञाले, 
भिुनेश्वर लामिछाने 

प्रिखु प्रिासकीय अमधकृत 

 


